
 
 

คู่มือการวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชธานี หน้า ๑๓ 

ระบบและกลไกส่งเสริมการจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสทิธิบัตร ตลอดจนการคุ้มครองสิทธิของ
งานวิจัย หรอืสิ่งประดิษฐ์ หรือนวัตกรรมให้แก่นักวิจัยเจ้าของผลงาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

สร้างความเข้าใจแก่อาจารย์ ในประเด็นลขิสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร 

วางแผนการดําเนินงาน ขั้นตอนและหลักเกณฑ์ในการขอจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร 

กําหนดทีมผู้รับผิดชอบ 

พัฒนาศักยภาพ ให้กับทีมผู้รบัผิดชอบจดลิขสิทธ์ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร 

ตรวจสอบเอกสาร 

รวบรวมผลงานที่แล้วเสร็จท่ีประสงค์ขอดําเนินการจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร 

เห็นชอบ 

แก้ไข 

เสนอขออนุมัติเงินสนับสนุน 

จัดส่งเอกสารที่ตรวจสอบแลว้สมบูรณ์ส่งไปยังพาณิชย์จังหวัด 

รายงานความก้าวหน้าและแจ้งกลับมายังเจ้าของผลงาน 

จัดส่งหนังสือสําคัญการขอจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบตัรหรืออนุสิทธิบัตร 

เจ้าของผลงานรับสิทธิบัตร อนุสิทธิบัตร 

จัดทํารายงานผลการขอจดลขิสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร 

จัดทํา Improvement plan 



 
 

คู่มือการวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชธานี หน้า ๑๔ 

 
ระเบียบปฏิบัติการส่งเสริมการจดลิขสิทธิ ์สิทธิบัตรหรอือนุสิทธิบัตร  

๑. สร้างความเข้าใจแก่อาจารย์ ในประเด็นลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร โดยช้ีแจง เรื่องความสําคัญ
และแนวปฏิบัติการจดลิขสิทธ์ิ สทิธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตรให้กับคณาจารย์ของคณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราช
ธานีให้รับทราบและเกิดความตระหนักในผลงานของตนเองอย่างต่อเนื่อง ในที่ประชุมคณาจารย์และติดโปสเตอร์
กระตุ้นเตือนในสถานที่ต่าง ๆ  

๒. วางแผนการดําเนินงาน ขั้นตอนและหลักเกณฑ์ในการขอจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร 
ดําเนินการรวบรวมผลงานของอาจารย์ จัดประเภทผลงานให้สอดคลอ้งกับหลักเกณฑ์การขอจดลิขสทิธ์ิ สิทธิบัตรหรือ
อนุสิทธิบัตร เพ่ือจัดทําฐานข้อมูล  

๓. กําหนดทีมผู้รับผิดชอบ ดําเนินงานตามหน้าที่รับผิดชอบเพ่ือการคุ้มครองสิทธ์ิของงานวิจัยให้เกิด
ประโยชน์สูงสุดในผลงาน  

๔. พัฒนาศักยภาพให้กับทีมผู้รับผิดชอบจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร  
๕. รวบรวมผลงานที่แล้วเสร็จที่ประสงค์ขอดาเนินการจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร เจ้าของผลงาน

ดําเนินการกรอกแบบฟอร์มแจ้งความประสงค์ในผลงานที่แล้วเสร็จ ตามรูปแบบการขอจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุ
สิทธิบัตร ท่ีกําหนดโดยพาณิชย์จังหวัดให้ถูกต้องเพ่ือให้ผู้รับผิดชอบดําเนินการต่อไป  

๖. ตรวจสอบเอกสาร ผู้รับผิดชอบตรวจเอกสารหลักฐานให้ครบถ้วน ตรวจสอบความถูกต้องของต้นฉบับ 
โดยดําเนินการตรวจสอบ ๓ วันหลังรับเรื่องแจ้งความประสงค์ในผลงานท่ีแล้วเสร็จขอจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรือ อนุ
สิทธิบัตร เม่ือมีการแก้ไขให้ดําเนินการแจ้งเจ้าของผลงานโดยด่วน หากไม่แก้ไขแจ้งเพ่ือการขอรับทุนสนับสนุนการ
ดําเนินการ  

๗. เสนอขออนุมัติเงินสนับสนุน เจ้าของผลงานดําเนินการเขียนบันทึกข้อความขออนุมัติเงินสนับสนุนการขอ
จดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร เม่ือดําเนินการผ่านการอนุมัติ จึงจัดส่งเอกสารไปยังพาณิชย์จังหวัด  

๘. จัดส่งเอกสารที่ตรวจสอบแล้วสมบูรณ์ส่งไปยังพาณิชย์จังหวัด ดําเนินการโดยทีมผู้รับผิดชอบทําหนังสือ
พร้อมเอกสารดังแนบ  

๙. รายงานความก้าวหน้าและแจ้งผลกลับมายังเจ้าของผลงาน โดนผู้รับผิดชอบติดตามเรื่องภายหลัง ๑ 
เดือน และบันทึกความก้าวหน้าในการขอจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตร แจ้งเจ้าของผลงาน  

๑๐. จัดส่งหนังสือสําคัญการขอ จดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร เม่ือได้รับลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุ
สิทธิบัตรแล้ว ให้ดําเนินการจัดทําสําเนาลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร จํานวน ๒ ชุด เพ่ือเป็นหลักฐานพร้อม
ติดต่อเจ้าของผลงาน  

๑๑. เจ้าของผลงานรับใบสําคัญลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตร อนุสิทธิบัตร เจ้าของผลงานลงช่ือรับสิทธิบัตร อนุสิทธิบัตร
ไว้เป็นหลักฐาน และเก็บใบสําคัญลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตร อนุสิทธิบัตรฉบับจริงไว้กับเจ้าของผลงาน  

๑๒. จัดทํารายงานผลการขอจดลิขสิทธ์ิ สิทธิบัตรหรืออนุสิทธิบัตร ภายหลังจากการดําเนินการเสร็จสิ้นลง 
และแจกแบบประเมินผลการดําเนินงานให้ผู้เกี่ยวข้องประเมินการดําเนินงาน  

๑๓. จัดทา Improvement plan ภายใน ๑๒๐ วันหลังสิ้นปีการศึกษา และนําผลสรุปการประเมินผลการ
ดําเนินงานมาจัดทา Improvement plan และเป็นข้อมูลนําเข้านาสู่การพัฒนาปรับปรุงการทํางานตามขั้นตอน 
ต่อไป 
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รายละเอียดกลไกสนับสนุนของการจดลิขสิทธิ์ สิทธิบัตรและอนุสิทธิบัตร  

ลิขสิทธิ์ หมายถึง สิทธิแต่เพียงผู้เดียวท่ีจะกระทาการใดๆ เก่ียวกับงานที่ผู้สร้างสรรค์ได้ริเริ่มโดยการใช้
สติปัญญาความรู้ ความสามารถ และความวิริยะอุตสาหะของตนเองในการสร้างสรรค์ โดยไม่ลอกเลียนงานของผู้อ่ืน 
โดยงานท่ีสร้างสรรค์ต้องเป็นงานตามประเภทที่กฎหมายลิขสิทธ์ิให้คุ้มครอง โดยผู้สร้างสรรค์จะได้รับความคุ้มครอง
ทันทีท่ีสร้างสรรค์โดยไม่ต้องจดทะเบียน  

กฎหมายลิขสิทธิ ์ให้ความคุ้มครองแก่งานสร้างสรรค์ ๙ ประเภทตามที่กฎหมายกําหนด ได้แก่  
๑. งานวรรณกรรม (หนังสือ จุลสาร สิ่งพิมพ์ คําปราศรัย โปรแกรมคอมพิวเตอร์ ฯลฯ)  
๒. งานนาฏกรรม (ท่ารํา ท่าเต้น ฯลฯ )  
๓. งานศิลปกรรม (จิตรกรรม ประติมากรรม ภาพพิมพ์ ภาพถ่าย ศิลปประยุกต์ ฯลฯ)  
๔. งานดนตรีกรรม (ทํานอง ทํานองและเนือ้ร้อง ฯลฯ)  
๕. งานสิง่บันทกึเสียง (เทป ซีดี)  
๖. งานโสตทัศนวัสดุ (วีซีดี ดีวีดี ท่ีมีภาพหรือมีท้ังภาพและเสียง)  
๗. งานภาพยนตร์  
๘. งานแพร่เสยีงแพรภ่าพ  
๙. งานอ่ืนใดในแผนกวรรณคดี วิทยาศาสตร์ หรือศิลปะ  

ผลงานท่ีไม่ถือว่ามีลิขสิทธิ์  
๑. ข่าวประจําวัน และข้อเท็จจริงต่างๆ ท่ีมีลักษณะเป็นเพียงข่าวสาร อันมิใช่งานในแผนกวรรณคดี แผนก

วิทยาศาสตร์ หรือแผนกศิลปะ  
๒. รัฐธรรมนูญ และกฎหมาย  
๓. ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ คําสั่ง คําช้ีแจง และหนังสือโต้ตอบของกระทรวง ทบวง กรม หน่วยงานของ

รัฐ หรือของท้องถิ่น  
๔. คําพิพากษา คําสั่ง คําวินิจฉัย และรายงานของทางราชการ  
๕. คําแปลและการรวบรวม ตามข้อ ๑ – ๔ ซ่ึงทางราชการจัดทําขึ้น  

สิทธิบัตร คือ หนังสือสําคัญที่ออกให้เพ่ือคุ้มครองการประดิษฐ์ หรือการออกแบบผลิตภัณฑ์การประดิษฐ์ 
คือ ผลงานสร้างสรรค์ เกี่ยวกับการผลิตผลิตภัณฑ์ ซ่ึงมี ๒ ลักษณะ ดังนี้  

๑. ผลิตภัณฑ์ : โครงสร้าง กลไก หรือส่วนที่ประกอบกันเป็นสิ่งของเครื่องใช้ต่างๆ รวมท้ังส่วนผสมทางเคมี  
๒. กรรมวิธี : วิธีในการผลิต การเก็บรักษา หรือการใช้ผลิตภัณฑ์ การออกแบบผลิตภัณฑ์ คือ ผลงาน

สร้างสรรค์เกี่ยวกับลักษณะ ภายนอกของผลิตภัณฑ์ เช่น รูปร่าง ลวดลาย หรือสีของผลิตภัณฑ์  

การประดิษฐ์ท่ีขอรับสิทธบิตัร/อนุสิทธิบตัรไม่ได ้ 
๑. จุลชีพและส่วนประกอบส่วนใดส่วนหน่ึงของจุลชีพที่มีอยู่ตามธรรมชาติ สัตว์ พืช หรือสารสกัดจากสัตว์

หรือพืช เช่น แบคทีเรียท่ีมีอยู่ตามธรรมชาติ,พืชสมุนไพร,ยารักษาโรคท่ีสกัดจากสมุนไพร เป็นต้น  
๒. กฎเกณฑแ์ละทฤษฎีทางวิทยาศาสตร์และคณิตศาสตร ์เช่น สูตรคูณ เป็นต้น  
๓. ระบบข้อมูลสําหรับการทาํงานของเคร่ืองคอมพิวเตอร์ เช่นโปรแกรมคอมพิวเตอร์เป็นต้น  
๔. วิธีการวินิจฉัย บําบัด หรือรักษาโรคมนุษย์ หรือสัตว์  
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๕. การประดิษฐ์ ท่ีขัดต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดี อนามัย หรือ สวัสดิภาพของประชาชน เช่น 
การคิดสูตรยาบ้า เป็นต้น  

เอกสารที่ใช้ประกอบการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ ์ 
๑. สําเนาบัตรประชาชน พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง (กรณีเป็นบุคคลธรรมดา)  
๒. สําเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ท่ีนายทะเบียนออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน ของเจ้าของลิขสิทธ์ิ (กรณีเป็นนิติ

บุคคล)  
๓. หนังสือมอบอํานาจติดอากรแสตมป์ ๓๐ บาท พร้อมสําเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอํานาจ พร้อม

รับรองสําเนาถูกต้อง (กรณีมีการมอบอํานาจ)  
๔. หน่วยงานหรือองค์กรของรัฐบาลใช้สําเนาหนังสือแต่งต้ังผู้บริหารหน่วยงานหรือองค์กรฯ รวมทั้งสําเนา

บัตรประชาชนของผู้ยื่นคําขอ พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง  
๕. มูลนิธิใช้สําเนาหนังสือการจดทะเบียนต้ังมูลนิธิ พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง  

วิธีดําเนินการแจ้งข้อมูลลิขสิทธิ์  
๑. การกรอกข้อมูลและระบุรายละเอียดต่างๆ  

(๑) ช่ือเจ้าของลิขสทิธ์ิ ให้ระบุช่ือสัญชาติ หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนหรือนิติบุคคล (แล้วแต่
กรณี) และที่อยู่ของเจ้าของลิขสิทธ์ิ  

(๒) ช่ือตัวแทน กรณีท่ีเจ้าของลิขสิทธ์ิต้องการมอบอํานาจให้กับผู้รับมอบอํานาจมาดําเนินการใด ๆ 
เกี่ยวกับการรับแจ้งข้อมูลลิขสิทธ์ิและระบุถึงขอบเขตอํานาจของผู้รับมอบอํานาจ โดยให้ระบุ ช่ือ สัญชาติ หมายเลข
บัตรประจาตัวประชาชนหรือนิติบุคคล (แล้วแต่กรณี) และที่อยู่ของผู้รับมอบอํานาจ  

(๓) สถานที่ติดต่อในประเทศไทย ให้ระบุสถานท่ีและเบอร์โทรศัพท์ท่ีสามารถติดต่อเจ้าของสิทธิ
หรือตัวแทน เพ่ือสะดวกในการติดตามเอกสารและผลงาน กรณีเอกสารและผลงานมีความไม่ครบถ้วน  

(๔) ช่ือผู้สร้างสรรค์หรือนามแฝง ให้ระบุช่ือ สัญชาติ หมายเลขบัตรประจาตัวประชาชน หรือนิติ
บุคคล ที่อยู่ผู้สร้างสรรค์ นามแฝง กรณีผู้สร้างสรรค์เป็นนิติบุคคลให้ระบุ วัน เดือน ปี ท่ีจดทะเบียนนิติบุคคล และ
กรณีท่ีผู้สร้างสรรค์เสียชีวิตแล้วให้ระบุ วัน เดือน ปี ที่ผู้สร้างสรรค์เสียชีวิต  

(๕) ช่ือผู้สร้างสรรค์ร่วมหรือนามแฝง ให้ระบุช่ือ สัญชาติ หมายเลขบัตรประจําตัวประชาชนหรือนิติ
บุคคล ที่อยู่ของผู้สร้างสรรค์หรือนามแฝง กรณีมีผู้สร้างสรรค์ร่วมมากกว่า ๑ คน ให้ระบุในช่องนี้ กรณีผู้สร้างสรรค์
ร่วมเป็นนิติบุคคล ให้ระบุ วัน เดือน ปี ท่ีจดทะเบียนนิติบุคคล และกรณีท่ีผู้สร้างสรรค์ร่วมเสียชีวิตแล้ว ให้ระบุ วัน 
เดือน ปี ท่ีผู้สร้างสรรค์เสียชีวิต  

(๖) ช่ือผลงาน ให้ระบุช่ือผลงานที่สะกดถูกต้อง เพ่ือประโยชน์ในการระบุในหนังสือรับรองการแจ้ง
ข้อมูล  

(๗) ประเภทของงาน ให้ระบุประเภทของงานและลักษณะงานที่ประสงค์จะย่ืนแจ้งข้อมูลพร้อมระบุ
ผลงานท่ีย่ืนประกอบคําขอ เช่น หนังสือ ๑ เล่ม หรือแผ่นซีดี ๑ แผ่น ฯลฯ เป็นต้น  

(๘) ความเป็นเจ้าของลิขสิทธ์ิ ให้ระบุว่าเป็นเจ้าของลิขสิทธ์ิโดยวิธีใด เช่น เป็นผู้สร้างสรรค์ ผู้ว่าจ้าง 
ผู้รับจ้าง นายจ้าง หรือผู้รับโอนลิขสิทธ์ิ ฯลฯ เป็นต้น  

(๙) ลักษณะการสร้างสรรค์ ให้ระบุว่าเป็นผู้สร้างสรรค์ขึ้นเองทั้งหมด สร้างสรรค์บางส่วน โดยระบุ
ว่ามีส่วนใดบ้างหรือเป็นกรณีอ่ืนๆ เช่น เป็นผู้รวบรวมผลงาน หรือผู้ดัดแปลงผลงาน ฯลฯ 

(๑๐) สถานท่ีสร้างสรรค ์ให้ระบุว่า การสร้างสรรคผ์ลงานกระทําในประเทศใด  



 
 

คู่มือการวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชธานี หน้า ๑๗ 

(๑๑) ปีท่ีสร้างสรรค์ ให้ระบุปีท่ีทําการสร้างสรรค์ผลงาน  
(๑๒) การโฆษณางาน ให้ระบุ วัน เดือน ปี และประเทศท่ีมีการโฆษณาครั้งแรก โดยการทําสําเนา

งานออกจําหน่ายโดยความยินยอมของผู้สร้างสรรค์และสําเนางานมีจํานวนมากพอสมควร กรณียังไม่มีการโฆษณา
งานให้ระบุโดยทําเคร่ืองหมายในช่องยังไม่ได้โฆษณา 

(๑๓) การแจ้ง/จดทะเบียนลิขสิทธ์ิในต่างประเทศ ให้ระบุว่าเคยแจ้ง/จดทะเบียนลิขสิทธ์ิ ใน
ต่างประเทศหรือไม่ โดยให้ทําเคร่ืองหมายลงในช่องการแจ้งหรือจดทะเบียน (แล้วแต่กรณี)  

(๑๔) การอนุญาตให้ใช้ลิขสิทธ์ิ/โอนลิขสิทธ์ิ ให้ระบุเครื่องหมายลงในช่องว่าเคยอนุญาต/โอน
ลิขสิทธ์ิหรือไม่ เช่น หากไม่เคยอนุญาตให้ใช้ลิขสิทธ์ิ/โอนลิขสิทธ์ิ ให้ทําเคร่ืองหมายในช่องไม่เคยอนุญาตให้ผู้อ่ืนใช้
ลิขสิทธ์ิหรือโอนลิขสิทธ์ิในงานของตน หากเคยอนุญาตให้ใช้ลิขสิทธ์ิ/โอนลิขสิทธ์ิ ให้ระบุว่าอนุญาตให้ใช้หรือโอน
ลิขสิทธ์ิแก่ใคร เม่ือใดเป็นการอนุญาตโอนลิขสิทธ์ิโดยให้สิทธิท้ังหมดหรือบางส่วน และมีระยะเวลาในการอนุญาต/
โอนลิขสิทธ์ิเท่าใด  

(๑๕) การเผยแพร่ข้อมูลลิขสิทธ์ิ ให้ระบุว่าอนุญาตให้คนอ่ืนตรวจดูเอกสารในแฟ้มคําขอแจ้งข้อมูล
ลิขสิทธ์ิและผลงานหรือไม่  

(๑๖) การลงนามในคาขอให้เจ้าของลิขสิทธ์ิหรือตัวแทนเป็นผู้ลงนาม  
๒. ใบต่อท้ายคําขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธ์ิ ในกรณีท่ีข้อมูลท่ีกรอกในคําขอ (ลข.๐๑) มีจํานวนมาก และผู้ขอไม่

อาจกรอกข้อมูลได้ครบถ้วนในแต่ละข้อเช่นในกรณีท่ีมีเจ้าของลิขสิทธ์ิ ตัวแทน ผู้สร้างสรรค์ร่วมมากกว่า ๑ คน ผู้ขอ
สามารถระบุข้อมูลเพ่ิมเติมได้ในใบต่อท้ายฯ ผู้ลงนามในใบต่อท้าย คือ เจ้าของลิขสิทธ์ิหรือตัวแทน  

๓. แบบแสดงรายละเอียดเก่ียวกับการสร้างสรรค์ผลงานโดยย่อ ให้ระบุวิธีการและขั้นตอนในการสร้างสรรค์
ผลงานโดยย่อหรือแรงบันดาลใจในการสร้างสรรค์ผลงาน ผู้ลงนามในแบบแสดงรายละเอียดการสร้างสรรค์ผลงาน
โดยย่อ คือ เจ้าของลิขสิทธ์ิหรือตัวแทน  

๔. หนังสือรับรองความเป็นเจ้าของงานลิขสิทธ์ิ ให้ระบุช่ือเจ้าของลิขสิทธ์ิ ท่ีอยู่ ทะเบียนนิติบุคคล (ถ้ามี) 
ประเภทของงานลิขสิทธ์ิ ช่ือผลงาน และระบุวันท่ีย่ืนคาขอแจ้งข้อมูลลิขสิทธ์ิ ผู้ลงนามในหนังสือรับรองความเป็น
เจ้าของลิขสิทธ์ิ คือ เจ้าของลิขสิทธ์ิ เท่านั้น  

ค่าธรรมเนียม ไม่ต้องเสียค่าธรรมเนียมใด ๆ ท้ังสิ้น  

สถานท่ียื่นคําขอ กองบริการและเผยแพร่ กรมทรัพย์สินทางปัญญา ถ.นนทบุรี ๑ สนามบินน้า บางกระสอ 
นนทบุรี หรือ ท่ีสานักงานพาณิชย์ทุกแห่งท่ัวประเทศ  

การขอตรวจสอบลิขสิทธิ ์ 
ตรวจค้นได้ท่ีส่วนจัดการงานลิขสิทธ์ิ สาํนักลิขสิทธ์ิ กรมทรัพย์สินทางปัญญา กระทรวงพาณิชย์ หรือค้นหา

ผ่านเว็บไซด์ได้ที่น่ี http://61.19.225.221/cr-system/logoff.do 

สิทธิบัตรการประดิษฐ์  
๑. การย่ืนคําขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์ จะต้องย่ืนคําขอพร้อมทั้งชําระค่าธรรมเนียมเป็นเงิน ๕๐๐ บาท ที่

ซ่ึงคําขอจะต้องประกอบด้วย  
๑.๑ แบบพิมพ์คําขอรับสิทธิบัตรแบบ สป/สผ/อสป/๐๐๑-ก  
๑.๒ รายละเอียดการประดิษฐ์ ท่ีมีหัวข้อครบถ้วนตามที่กฎหมายกําหนด  



 
 

คู่มือการวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชธานี หน้า ๑๘ 

๑.๓ ข้อถือสิทธิ  
๑.๔ บทสรุปการประดิษฐ์ (เฉพาะกรณีย่ืนขอรับสิทธิบัตรการประดิษฐ์) 
๑.๕ รูปเขียน (กรณีขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภณัฑ ์สามารถใช้ภาพถ่ายได้)  
๑.๖ เอกสารอ่ืนๆ ( ถ้ามี ) เช่น หนังสือโอนสิทธิ สัญญาการว่าจ้าง หนังสือมอบอํานาจ หนังสือ

รับรองนิติบุคคล เป็นต้น  
รายการที่ ๑.๒ – ๑.๖ ผู้ขอจะต้องจัดเตรียมขึ้นเองในกระดาษ ขนาด A๔  

๒. เม่ือย่ืนคําขอตามข้อ ๑ แล้วถ้ามีสิ่งบกพร่องท่ีพอจะแก้ไขได้เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งให้ผู้ขอหรือ ตัวแทนของผู้
ขอทราบ เพ่ือให้ทําการแก้ไขให้ถูกต้อง ท้ังน้ีจะมีเงื่อนเวลาว่า จะต้องดําเนินการภายใน ๙๐ วัน นับจากวันท่ีได้รับ
แจ้ง หากดําเนินการไม่ทันก็สามารถขอผ่อนผันได้ หากพ้นระยะเวลาจะถือว่าผู้ขอละท้ิงคําขอ  

๓. ในการแก้ไขเพ่ิมเติม ผู้ขอจะต้องใช้แบบ สป/สผ/อสป/๐๐๓-ก ในการย่ืนขอแก้ไขเพ่ิมเติม พร้อมทั้งต้อง
ชําระค่าธรรมเนียม  

๔. ในกรณีคําขอตามข้อ ๑ ถูกต้องหรือได้แก้ไขถูกต้องตามข้อ ๓ แล้ว เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งให้ผู้ขอมาดําเนินการ
ชําระค่าธรรมเนียมการประกาศโฆษณาเป็นเงิน ๒๕๐ บาท โดยเจ้าหน้าที่จะแจ้งสองครั้งๆ ละ ๖๐ วัน นับจากวันที่
ได้รับแจ้ง หากพ้นระยะเวลาจะถือว่าผู้ขอละทิ้งคําขอ และให้จัดส่งคําขอรับสิทธิบัตรชุดล่าสุดอีกหนึ่งชุดพร้อมท้ังส่ง
คําแปลข้อถือสิทธิ บทสรุปการประดิษฐ์เป็นภาษาอังกฤษ ท้ังน้ีเพ่ือเปิดโอกาสให้มีการคัดค้านกรณีท่ีผู้อ่ืนเห็นว่าสิ่งท่ี
ย่ืนขอสิทธิบัตรนั้นไม่เป็นไปตามเง่ือนไขของกฎหมาย หรือผู้ขอไม่ได้เป็นผู้ประดิษฐ์แอบเอาของผู้คัดค้านซ่ึงเป็นผู้
ประดิษฐ์มาจดทะเบียน  

๕. เม่ือประกาศโฆษณาแล้ว ผู้ขอต้องย่ืนขอให้ตรวจสอบการประดิษฐ์ พร้อมทั้งชาระค่าธรรมเนียมเป็นเงิน 
๒๕๐ บาท โดยใช้แบบ สป/อสป/๐๐๕-ก ภายใน ๕ ปี นับต้ังแต่วันประกาศโฆษณา หากพ้นระยะเวลาจะถือว่าผู้ขอ
ละท้ิงคําขอ  

๖. ภายหลังจากมีการขอให้ตรวจสอบแล้ว เจ้าหน้าท่ีจะทําการสืบค้นเอกสารว่า เคยมีสิ่งประดิษฐ์เดียวกัน
หรือคล้ายกันหรือไม่ (รวมทั้งตรวจค้นเอกสารจากต่างประเทศด้วย) ถ้าคําขอถูกต้องเป็นไปตามเงื่อนไขท่ีกําหนดใน
กฎหมาย จะแจ้งให้ผู้ขอมาชําระค่าธรรมเนียมการรับจดทะเบียนเป็นเงิน ๕๐๐ บาท และออกสิทธิบัตรให้ผู้ขอต่อไป 
หากไม่ถูกต้องจะยกคําขอ 

สิทธิบัตรการออกแบบผลิตภณัฑ์  
๑. การย่ืนคําขอรับสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์ จะต้องย่ืนคําขอพร้อมท้ังชําระค่าธรรมเนียมเป็นเงิน 

๒๕๐ บาท ซ่ึงคําขอต้องประกอบด้วย  
๑.๑  แบบพิมพ์คําขอรับสิทธิบัตรแบบ สป/สผ/อสป/๐๐๑-ก ซ่ึงมี ๒ หน้า  
๑.๒  คําพรรณนาแบบผลิตภณัฑ์ ( ถ้ามี )  
๑.๓  ข้อถือสิทธิ  
๑.๔  รูปเขียน  
๑.๕  เอกสารอ่ืนๆ ( ถ้ามี ) เช่น หนังสือโอนสิทธิ สัญญาการว่าจ้าง หนังสือมอบอํานาจ หนังสือ

รับรองนิติบุคคล เป็นต้น  
รายการที่ ๑.๒ - ๑.๕ ผู้ขอจะต้องจัดเตรียมขึ้นเองในกระดาษ ขนาด A๔  



 
 

คู่มือการวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชธานี หน้า ๑๙ 

๒. เม่ือย่ืนคําขอตามข้อ ๑ แล้วถ้ามีสิ่งบกพร่องท่ีพอจะแก้ไขได้เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งให้ผู้ขอหรือตัวแทนของผู้ขอ
ทราบเพ่ือให้ทาการแก้ไขให้ถูกต้อง ท้ังน้ีจะมีเงื่อนเวลาว่าจะต้องดาเนินการภายใน ๙๐ วัน นับจากวันท่ีได้รับแจ้ง 
หากดําเนินการไม่ทันก็สามารถขอผ่อนผันได้ หากพ้นระยะเวลาจะถือว่าผู้ขอละท้ิงคําขอ  

๓. ในการแก้ไขเพ่ิมเติม ผู้ขอจะต้องใช้แบบ สป/สผ/อสป/๐๐๓-ก ในการยื่นขอแก้ไขเพ่ิมเติมพร้อมทั้งต้อง
ชําระค่าธรรมเนียม  

๔. ในกรณีคําขอตามข้อ ๑ ถูกต้องหรือได้แก้ไขถูกต้องตามข้อ ๓ แล้ว เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งให้ผู้ขอมาดําเนินการ
ชําระค่าธรรมเนียมการประกาศโฆษณาเป็นเงิน ๒๕๐ บาท โดยเจ้าหน้าที่จะแจ้งสองครั้งๆ ละ ๖๐ วัน นับจากวันที่
ได้รับแจ้ง หากพ้นระยะเวลาจะถือว่าผู้ขอละทิ้งคําขอ และให้จัดส่งคําขอรับสิทธิบัตรชุดล่าสุดอีกหน่ึงชุดเพ่ือเปิด
โอกาสให้มีการคัดค้าน กรณีท่ีผู้อ่ืนเห็นว่าสิ่งที่ย่ืนขอสิทธิบัตรน้ันไม่เป็นไปตามเงื่อนไขของกฎหมาย หรือผู้ขอไม่ได้
เป็นผู้คิดค้นแอบเอาของผู้คัดค้านซ่ึงเป็นผู้ประดิษฐ์มาจดทะเบียน  

๕. กรณีสิทธิบัตรการออกแบบผลิตภัณฑ์นี้ ผู้ขอไม่ต้องย่ืนคําขอให้ตรวจสอบการประดิษฐ์ซ่ึงจะใช้เฉพาะ
กรณีการประดิษฐ์เท่าน้ัน เม่ือประกาศโฆษณาครบ ๙๐ วันแล้วเจ้าหน้าที่จะทําการสืบค้นว่าเคยมีแบบผลิตภัณฑ์ท่ี
เหมือนหรือคล้ายกันแพร่หลายมาก่อนหรือไม่ ถ้าคําขอถูกต้องเป็นไปตามเงื่อนไขท่ีกําหนดในกฎหมาย จะแจ้งให้ผู้ขอ
มาชําระค่าธรรมเนียมการรับจดทะเบียนเป็นเงิน ๕๐๐ บาทและออกสิทธิบัตรให้ผู้ขอต่อไปหากไม่ถูกต้องจะยกคําขอ  

อนุสิทธิบัตร  
๑. การย่ืนคําขอรับอนุสิทธิบัตร จะต้องย่ืนคําขอพร้อมชําระค่าธรรมเนียม ซ่ึงคําขอจะต้องประกอบด้วย  

๑.๑ แบบพิมพ์คาขอรับสิทธิบัตรแบบ สป/สผ/อสป/๐๐๑-ก 
๑.๒ รายละเอียดการประดิษฐ์ ท่ีมีหัวข้อครบถ้วนตามที่กฎหมายกําหนด  
๑.๓ ข้อถือสิทธิ  
๑.๔ บทสรุปการประดิษฐ์  
๑.๕ รูปเขียน (ถ้ามี)  
๑.๖ เอกสารอ่ืน ๆ (ถ้ามี) เช่น หนังสือโอนสิทธิ สัญญาการจ้าง หนังสือมอบอํานาจ หนังสือรับรอง

นิติบุคคลเป็นต้น  
รายการที่ ๑.๒ – ๑.๖ ผู้ขอจะต้องเตรียมขึ้นเองในกระดาษขนาด เอ ๔  

๒. เม่ือย่ืนคําขอตามข้อ ๑ แล้ว ถ้ามีสิ่งบกพร่องท่ีพอจะแก้ไขได้เจ้าหน้าท่ีจะแจ้งให้ผู้ขอหรือตัวแทนของผู้
ขอทราบ เพ่ือให้ทําการแก้ไขให้ถูกต้อง ท้ังน้ีจะมีเงื่อนเวลาว่า จะต้องดําเนินการภายใน ๙๐ วัน นับจากวันท่ีได้รับ
แจ้ง หากดําเนินการไม่ทันก็สามารถขอผ่อนผันได้ หากพ้นระยะเวลาจะถือว่าผู้ขอละท้ิงคําขอ  

๓. ในการแก้ไขเพ่ิมเติม ผู้ขอจะต้องใช้แบบ สป/สผ/อสป/๐๐๓-ก ในการยื่นขอแก้ไขเพ่ิมเติมพร้อมทั้งต้อง
ชําระค่าธรรมเนียม  

๔. ในกรณีคําขอตามข้อ ๑ ถูกต้องหรือได้แก้ไขถูกต้องตามข้อ ๓ แล้ว จะรับจดทะเบียนและออกอนุ
สิทธิบัตรให้แก่ผู้ขอ ซ่ึงเจ้าหน้าที่จะแจ้งให้ผู้ขอมาดําเนินการชําระค่าธรรมเนียมการรับจดทะเบียนและออกอนุ
สิทธิบัตรและประกาศโฆษณาเป็นเงิน ๑,๐๐๐ บาท ภายใน ๙๐ วัน นับจากวันท่ีได้รับแจ้งหากพ้นระยะเวลาจะถือว่า
ผู้ขอละทิ้งคําขอ ในการประกาศโฆษณาจะประกาศในหนังสือประกาศโฆษณาอนุสิทธิบัตร เป็นเวลา ๑ ปี  

๕. เม่ือประกาศโฆษณาแล้ว บุคคลอ่ืนท่ีมีส่วนได้เสีย สามารถท่ีจะขอให้ตรวจสอบอนุสิทธิบัตรว่าเป็นไปตาม
เงื่อนไขที่กฎหมายกําหนดไว้หรือไม่ โดยใช้แบบ สป/อสป/๐๐๕-ก หากปรากฏว่า อนุสิทธิบัตรน้ันไม่เป็นไปตาม
กฎหมายก็จะถูกเพิกถอนต่อไป 



 
 

คู่มือการวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชธานี หน้า ๒๐ 

การใช้ประโยชน์จากงานวิจัยและทรัพย์สินทางปัญญาของคณะวิศวกรรมศาสตร์  
รูปแบบการถ่ายทอดเทคโนโลยีแบ่งออกเปน็ ๒ แบบ คือ ได้แก่  

๑ การทําสัญญาวิจัย  
o สัญญารับทุนสนับสนุนการวิจัย (Sponsored Research)  
o สัญญารับจ้างวิจัย (Commission Research)  
o สัญญาร่วมวิจัย (Collaborative Research)  
o สัญญาให้สารหรือวัสดุเพ่ือการวิจัย (Research Materials Transfer)  
o สัญญาการให้คําปรึกษา (Research Consultancies)  

รายละเอียด  
งานวิจัยท่ีดําเนินการภายในมหาวิทยาลัย ซ่ึงได้รับทุนสนับสนุนจากแหล่งทุนภายนอกสัญญาวิจัยซ่ึงเป็น

เสมือนข้อตกลงในประเด็นต่างๆ ในการดําเนินงานวิจัยระหว่างผู้ให้ทุนและผู้ทําวิจัย รปูแบบสัญญาวิจัยจึงเป็นไปตาม
ลักษณะการดําเนินงานวิจัย ซ่ึงประกอบด้วย  

• สัญญารับทุนสนับสนุนการวิจัย (Sponsored Research)  
• สัญญารับจ้างวิจัย (Commission Research)  
• สัญญาร่วมวิจัย (Collaborative Research)  
• สัญญาให้สารหรือวัสดุเพ่ือการวิจัย (Research Materials Transfer)  
• สัญญาการให้คําปรึกษา (Research Consultancies)  

ท้ังนี้ให้คณะกรรมการบรหิารของคณะมีหน้าท่ี  
• ท่ีปรึกษาทางกฎหมาย  
• เจรจาต่อรองเงื่อนไขสัญญา  
• หาแหลง่เงินทุนเพ่ือพัฒนางานวิจัย  
• ร่างสัญญาร่วมวิจัย  

๒ การอนุญาตให้ใช้สิทธ ิ(Licensing)  
รายละเอียด  
การอนุญาตให้ใช้สิทธิ คือ การอนุญาตให้ผู้ขอใช้สิทธิได้ใช้สทิธิใดๆ เช่น ผลิต ใช้ ขาย มีไว้เพ่ือขาย เสนอขาย 

หรือนําเข้ามาในราชอาณาจักร จากผู้อนุญาตให้ใช้สิทธิซ่ึงเป็นเจ้าของสิทธินั้น โดยไม่มีการเปลี่ยนความเป็นเจ้าของ
โดยทั่วไป การอนุญาตให้ใช้สิทธิจะแบง่ออกเป็น ๓ ประเภทหลักๆ คือ  

• ให้ใช้สทิธิแต่เพียงผู้เดียว (Exclusive Licensing)  
• ให้ใช้สทิธิโดยไม่จํากัดแต่เพียงผู้เดียว (Non-Exclusive Licensing)  
• ให้ใช้สทิธิแต่เพียงผู้เดียวแต่ไม่จํากัดเจ้าของสิทธิ (Sole Licensing)  

ท้ังนี้ให้คณะกรรมการบรหิารของคณะมีหน้าท่ี  
• ประเมินมูลค่าเทคโนโลยี  
• ศึกษาและวิเคราะห์การตลาดของทรัพย์สนิทางปัญญาในเชิงพาณิชย์  
• ประสานงานและเจรจาต่อรองกับภาคเอกชน/ภาคอุตสาหกรรม  
• ร่างสัญญาอนุญาตให้ใช้สิทธิ  
• ติดตามการอนุญาตให้ใช้สิทธิ  



 
 

คู่มือการวิจัย คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชธานี หน้า ๒๑ 

ข้ันตอนการขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยมหาวิทยาลัยราชธานี 
 

สําหรับกระบวนการที่คณะวิศวกรรมศาสตร์ ได้มีการกําหนดทุนวิจัยโดยเฉพาะวิจัยในช้ันเรียนจากทุน
สนับสนุนมหาวิทยาลัยในแต่ละปีการศึกษา นอกจากน้ียังมีหน่วยงานภายในที่หนุนเสริมให้คณาจารย์คณะ
วิศวกรรมศาสตร์มีจํานวนงานวิจัยมากขึ้น ซ่ึงสํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์ได้มีการกําหนดรายละเอียดดังน้ี  

ข้ันตอนที ่๑ การประกาศใหทุ้นอุดหนนุการวิจัยมหาวิทยาลัยราชธานี  
สํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์จะจัดทําบันทึกข้อความถึงคณะทุกคณะ เพ่ือแจ้งให้บุคลากรภายในคณะทราบ

ถึงประกาศการให้ทุนสนับสนุนการวิจัยและข้อกําหนดการให้ทุน อีกทั้งทางสํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์ยังประกาศ
ทาง Website ของสํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์ หรือติดตามได้จากข่าวประชาสัมพันธ์ของสํานักวิจัยและงาน
สร้างสรรค์  

ข้ันตอนที ่๒ เขียนโครงร่างงานวิจัยเสนอขอรับทุน  
บุคลากรภายในมหาวิทยาลัยราชธานี ท่ีสนใจทําวิจัยสามารถดูรายละเอียดพร้อมจัดทําข้อเสนอโครงการวิจัย 

ส่งผ่านคณะฯ หรือหน่วยงานที่ท่านสังกัดเพ่ือให้ทางคณะหรือหน่วยงานพิจารณา และส่งข้อเสนอโครงการวิจัย
ดังกล่าวมายังสํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์ 

ข้ันตอนที ่๓ เสนอคณะกรรมการสํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์พิจารณา  
สํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์รวบรวมข้อเสนอโครงการวิจัย ให้คณะกรรมการสํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์ 

ซ่ึงมีหน้าท่ีพิจารณากลั่นกรองและตัดสินข้อเสนอโครงการ  
ข้ันตอนที ่๔ แก้ไขปรับปรงุ และประกาศรายช่ือผู้ได้รับทุนอุดหนนุการวิจัย  
ทางสํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์แจ้งแก่นักวิจัย เพ่ือแก้ไขปรับปรุงข้อเสนอโครงการวิจัยตามคําแนะนําของ

คณะกรรมการสํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์ และจัดทําประกาศรายช่ือผู้ได้รับทุนสนับสนุนการวิจัยอย่างเป็นทางการ  
ข้ันตอนท่ี ๕ จัดทําสัญญาการรับทุนอุดหนุนการวิจัยและแผนปฏิบัติงานวิจัยเพื่อขออนุมัติทุนสนับสนุน  
ทางสํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์และนักวิจัย ร่วมทําสัญญาการรับทุนสนับสนุนการวิจัยและแผนค่าใช้จ่าย

เพ่ือขออนุมัติทุนสนับสนุนการวิจัยกับอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชธานี 
ข้ันตอนที ่๖ ดําเนินการทําวิจัยตามแผนงานที่ได้ระบุไว้ในข้อเสนอโครงการวิจัยมีรายละเอียดดังนี้  
๖.๑ นักวิจัยส่งหลักฐานการเบิกจ่ายทุนสนับสนุนการวิจัย งวดท่ี ๑ สําเนาเลขท่ีบัญชีโดยระบุช่ือบัญชีตามที่

สํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์กําหนดให้ 
๖.๒  นักวิจัยส่งรายงานความก้าวหน้าแก่สํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์ 
๖.๓ คณะกรรมการสํานักวิจัยและงานสร้างสรรค์ พิจารณารายงานความก้าวหน้าและจัดทําหนังสือยืนยันให้

มีการดําเนินงานวิจัยต่อ  
๖.๔ นักวิจัยส่งหลักฐานเช่นเดียวกับข้อ ๖.๑ เพ่ือขอเบิกทุนสนับสนุนการวิจัยงวดท่ี ๒  
๖.๕ เม่ือเสร็จสิ้นการวิจัย นักวิจัยต้องจัดทํารายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ พร้อมซีดีรอม ตามที่ระบุในสัญญา

รับทุน 
 
 
 
 
 


