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คํานํา 
 

คู่มือคู่มือการจัดกิจกรรมด้านกิจการนักศึกษาและทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม คณะ
วิศวกรรมศาสตร์ พ.ศ. 2554 น้ี จัดทําขึ้นเพ่ือเป็นกรอบแนวทางในการจัดกิจกรรมด้านกิจการ
นักศึกษาและทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม แก่อาจารย์และนักศึกษาคณะวิศวกรรมศาสตร์ โดยคณะ
ได้อ้างอิงแนวทางจาก คู่มือการจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนานักศึกษาของมหาวิทยาลัยราชธานี และเป็นไป
ตามแผนยุทธศาสตร์คณะวิศวกรรมศาสตร์ 

คณะผู้จัดทํา หวังเป็นอย่างย่ิงว่าจะได้รับความร่วมมือจากคณาจารย์ทุกท่านในการนําคู่มือน้ี
ไปใช้ให้เกิดประโยชน์สูงสุด อย่างไรก็ตาม คู่มือเล่มน้ียังอาจมีข้อบกพร่องบ้าง ต้องขออภัยไว้ ณ ที่น้ี 
และยินดีพร้อมรับความคิดเห็น ข้อเสนอแนะเพ่ือนําไปพัฒนาปรับปรุงต่อไป  

 
 

คณะวิศวกรรมศาสตร์      
มหาวิทยาลัยราชธานี 
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ประเด็นยุทธศาสตร์  เป้าประสงค์  และกลยุทธ์   

ด้านกิจการนักศึกษา ทํานุบํารุงศลิปะและวัฒนธรรม คณะวิศวกรรมศาสตร ์
----------------------------- 

คณะวิศวกรรมศาสตร์ มหาวิทยาลัยราชธานี กําหนดให้การจัดกิจกรรมด้านกิจการนักศึกษา 
และการทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม เป็นยุทธศาสตร์ทีส่ําคัญต่อการพัฒนาคณะ ดังน้ี 

 
ยุทธศาสตร์ที่  6 การอนุรักษ์ ทํานุบาํรุงและส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม 
เป้าประสงค์:  
1. ส่งเสริมภาระงานด้านอ่ืนๆ ด้วยโครงการ/กิจกรรมด้านศิลปวัฒนธรรม 
2. สร้างองค์ความรู้และปลูกจิตสํานึกเก่ียวกับการอนุรักษ์ ทํานุบํารุงและส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม 

 
สนับสนุนให้มีกิจกรรมทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรมในรูปแบบต่างๆ ดังกลยุทธ์ต่อไปน้ี 

กลยุทธ์ที่ 1 สร้างจิตสํานึกในการอนุรักษ์ศิลปวัฒนธรรม 
1.1 จัดทําแผนการส่งเสริมและปลูกจิตสํานึกในการอนุรักษ์ ทํานุบํารุงและส่งเสริม

ศิลปวัฒนธรรม 
1.2 จัดกิจกรรมด้านการอนุรักษ์ ทํานุบํารุงและส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมในรูปแบบของ

กิจกรรมพัฒนานักศึกษา 
กลยุทธ์ที่ 2 สร้างเครือข่ายการอนุรักษ์ ทํานุบํารุงและส่งเสริมศิลปวัฒนธรรมในระดับท้องถ่ิน 

และระดับชาติ 
2.1 จัดกิจกรรมสืบสานภูมิปัญญาท้องถิ่นด้านศิลปวัฒนธรรมที่ใช้องค์ความรู้ทางด้าน

วิศวกรรมศาสตร์เป็นพ้ืนฐาน 
2.2 เข้าร่วมกิจกรรมด้านศิลปวัฒนธรรมกับชุมชนท้องถิ่น 

 
ยุทธศาสตร์ที่  7 การพัฒนาศักยภาพนักศกึษา บัณฑิตให้มีคุณภาพและคณุลักษณะที่พึงประสงค ์
เป้าประสงค์:  
1. พัฒนานักศึกษาให้มีคุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ 
2. สร้างบัณฑิตที่ดํารงด้วยคุณธรรม จริยธรรมบนพ้ืนฐานความเป็นไทย 
 

ส่งเสริมกิจกรรมของนักศึกษา เพ่ือเสริมสร้างความเป็นผู้นําในสังคม เสริมสร้างความรักและ
ความสามัคคีต่อสถาบันชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์ ส่งเสริมความเป็นประชาธิปไตย กิจกรรมพัฒนา
บุคลิกภาพความเป็นวิศวกรและจรรยาบรรณต่อวิชาชีพ  ดังมีรายละเอียดต่อไปน้ี 
กลยุทธ์ที่ 1 เสริมสร้างและพัฒนานักศึกษาให้มีคุณภาพ คุณธรรม จริยธรรม จรรยาบรรณ 

และความรับผิดชอบต่อสังคมบนพื้นฐานความเป็นไทย 
1.1 ส่งเสริมให้คณาจารย์ปฏิบัติตนตามจรรยาบรรณอาจารย์ จรรยาบรรณวิชาชีพ

วิศวกรเพ่ือเป็นตัวอย่างที่ดีแก่นักศึกษา 
1.2 อบรมนักศึกษาให้รู้จักจรรยาบรรณวิชาชีพวิศวกร  และจรรยาบรรณที่เก่ียวข้องใน

สาขาวิชาของนักศึกษา 
1.3 พัฒนานักศึกษาให้มีความรู้ความสามารถ ประยุกต์ความรู้ในการทํางานหรือแก้ไข

ปัญหาได้อย่างเหมาะสม 
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1.4 ส่งเสริมและพัฒนาให้นักศึกษามีคุณลักษณะของบัณฑิตที่พึงประสงค์ตามท่ี สกอ. 
และมหาวิทยาลัยกําหนด 

1.5 ผลิตบัณฑิตให้มีความรู้ ทักษะวิชาชีพวิศวกรที่โดดเด่น  
กลยุทธ์ที่ 2 สร้างเครือข่ายความสัมพันธ์ระหว่างนักศึกษาปัจจุบันและศิษย์เก่าทั้งภายใน และ

ภายนอกมหาวิทยาลัยเพื่อพัฒนาคุณภาพนักศึกษาและบัณฑิต 
2.1 จัดให้มีการสื่อสารระหว่างศิษย์เก่ากับคณะฯ 
2.2 จัดทําฐานข้อมูลที่เป็นปัจจุบันของศิษย์เก่าเพ่ือใช้สร้างข่ายสื่อสารประชาสัมพันธ์ 

กิจกรรมร่วมระหว่างคณะวิศวกรรมศาสตร์และศิษย์เก่า 
2.3 จัดให้มีการร่วมกิจกรรมระหว่างนักศึกษาปัจจุบันและศิษย์เก่าอย่างต่อเน่ือง 
 
 

นิยามศพัท ์
กิจกรรมนักศึกษา   หมายถึง   กิจกรรมใด ๆ ที่ทางมหาวิทยาลัยฯ  จัดขึ้นเพ่ือให้นักศึกษาได้

เข้าไปมีส่วนร่วมซึ่งไม่เก่ียวข้องกับกิจกรรมการเรียนการสอนโดยตรง  โดยไม่มีหน่วยกิตและมี
จุดมุ่งหมายเพ่ือส่งเสริมพัฒนาการด้านบุคลิกภาพ  ทัศนคติของนักศึกษา  แบ่งออกเป็น  2  ประเภท  
คือกิจกรรมเสริมหลักสูตร  และกิจกรรมนอกหลักสูตร    

กิจกรรมเสริมหลักสูตร  หมายถึง  กิจกรรมต่าง ๆ  ที่นักศึกษาหรืออาจารย์ประจําวิชา
ร่วมกันจัดทําขึ้นเพ่ือตอบสนอง  เสริมการเรียนการสอนในวิชาต่าง ๆ   

กิจกรรมนอกหลักสูตร  หมายถึง  กิจกรรมต่าง ๆ  ที่คณะวิชา / ศูนย์การศึกษา  กองพัฒนา
นักศึกษา  องค์การบริหารนักศึกษา  สภานักศึกษา  คณะวิชา / ศูนย์การศึกษา  หรือชมรมต่าง ๆ  
ร่วมกันจัดขึ้นโดยเป็นกิจกรรมที่ไม่เก่ียวกับกิจกรรมการเรียนการสอนในช้ันเรียน  หรือหลักสูตร
โดยตรง  เป็นกิจกรรมท่ีผู้เข้าร่วมจะมีโอกาสได้รับการพัฒนาสติปัญญา  สังคม  อารมณ์  ร่างกายและ
คุณธรรมจริยธรรมสอดคล้องกับคุณลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์  ดังน้ี 

1. มีความรู้ความสามารถด้านวิชาการ มีทักษะในงานวิชาชีพ มีความสนใจใฝ่รู้ สามารถนํา
ความรู้เดิมและแสวงหาความรู้ใหม่มาบูรณาการเพ่ือการพัฒนาวิชาชีพของตนได้อย่าง
ต่อเน่ืองและมีระบบ 

2. มีความรอบรู้ สามารถวิเคราะห์ สังเคราะห์ข้อมูลสื่อสาร สามารถเลือกรับ เลือกปฏิเสธและมี
เหตุผลในการเลือกใช้ข้อมูลข่าวสารในการดํารงชีพและการทํางานในวิชาชีพ ให้
เจริญก้าวหน้าแบบค่อยเป็นค่อยไปด้วยความรอบคอบ 

3. มีความสามารถในการติดต่อสื่อสาร มีความสามารถในกระบวนการแก้ปัญหา และการเลือก
ตัดสินใจอย่างมีวิจารณญาณ มีสมรรถนะสูงในการเป็นผู้นําและผู้ตามที่ดี ทั้งในระดับวิชาชีพ
และในระดับสังคม มีความเข้มแข็ง และสามารถควบคุมอารมณ์ได้ดี 

4. มีคุณธรรม จริยธรรม มีวินัยในตนเอง มีวินัยในการทํางาน รักและศรัทธาในวิชาชีพของตน 
สามารถสร้างสัมพันธภาพที่ดีและสามารถปฏิบัติงานร่วมกับผู้อ่ืนได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
สามารถอยู่ในสังคมร่วมกับผู้อ่ืนได้อย่างมีความสุขบนพื้นฐานของความพอเพียง ความ
ขยันหมั่นเพียร ความอดทน และความประหยัด เป็นผู้รู้รักสามัคคีและรู้จักการให้อภัย 

5. มีความภาคภูมิในความเป็นไทย ความภาคภูมิในศิลปวัฒนธรรมและเอกลักษณ์ของชาติทั้งใน
ระดับสถาบัน ระดับท้องถิ่น และระดับชาติ มีความสามารถในการส่งเสริม เผยแพร่ และ
ถ่ายทอดศิลปวัฒนธรรมสู่สาธารณะ ทั้งในประเทศ และต่างประเทศ 

6. มีสุขภาพร่างกายแข็งแรง ออกกําลังกายสมํ่าเสมอ ดูแลสุขภาพของตนเองอย่างเป็นประจํา 
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7. มีจิตใจที่เข้มแข็ง หนักแน่น มั่นใจ แน่วแน่ และมีสมาธิในการทํางาน มีทัศนคติเชิงบวกกับ
ชีวิต การทํางาน ผู้ร่วมงาน และวัฒนธรรมองค์กร สามารถบริหารจัดการเวลาของตน แบ่ง
เวลาให้กับความสุขของชีวิต 

8. ใช้ศิลปะ ดนตรี และวัฒนธรรมที่ดีงาน ในการผ่อนคลาย เพ่ือการดํารงชีวิตอย่างมีความสุข 
 
ดังน้ันในการจัดกิจกรรมจะต้องจัดกิจกรรมนักศึกษาให้ครบอย่างน้อย  5  ประเภท  ดังต่อไปน้ี 

1) กิจกรรมวิชาการที่ส่งเสริมคณุลักษณะบัณฑิตที่พึงประสงค์ 
2) กิจกรรมกีฬาหรือการส่งเสริมสุขภาพ 
3) กิจกรรมบําเพ็ญประโยชน์หรือรักษาสิ่งแวดล้อม 
4) กิจกรรมเสรมิสร้างคุณธรรมและจริยธรรม 
5) กิจกรรมส่งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม 

 
โดยอาจพิจารณาประกาศกระทรวงศึกษาธิการ  เรื่อง มาตรฐานการอุดมศึกษา  ดังต่อไปนี้ 
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หน้า ๕ 
เล่ม ๑๒๓ ตอนท่ี ๑๐๕ ง ราชกิจจานเุบกษา ๑๐ ตุลาคม ๒๕๔๙ 

ประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เรื่อง มาตรฐานการอุดมศึกษา 

 
ตามที่ พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๒ แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 

๒๕๔๕  มาตรา ๓๔ กําหนดให้คณะกรรมการการอุดมศึกษาจัดทํามาตรฐานการอุดมศึกษาที่
สอดคล้องกับความต้องการตามแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และสอดคล้องกับมาตรฐาน
การศึกษาของชาติโดยคํานึงถึงความเป็นอิสระและความเป็นเลิศทางวิชาการของสถาบันอุดมศึกษา
คณะกรรมการการอุดมศึกษาจึงได้ดําเนินการจัดทํามาตรฐานการอุดมศึกษาเพ่ือใช้เป็นกลไกระดับ
กระทรวง ระดับคณะกรรมการการอุดมศึกษา และระดับหน่วยงานเพ่ือนําไปสู่การกําหนดนโยบาย
ของสถาบันอุดมศึกษาในการพัฒนาการอุดมศึกษาต่อไปอาศัยอํานาจตามความในมาตรา ๘ แห่ง
พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการ กระทรวงศึกษาธิการ พ .ศ . ๒๕๔๖ รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงศึกษาธิการโดยคําแนะนําของคณะกรรมการการอุดมศึกษาในคราวประชุมครั้งที่ ๗/๒๕๔๙ 
เมื่อวันที่ ๖ กรกฎาคม ๒๕๔๙ จึงประกาศมาตรฐานการอุดมศึกษาไว้ดังต่อไปน้ี 
มาตรฐานการอุดมศึกษา ประกอบด้วย มาตรฐาน ๓ ด้าน ๑๒ ตัวบ่งชี ้ดังนี้ 
๑. มาตรฐานด้านคณุภาพบัณฑิต 

บัณฑิตระดับอุดมศึกษาเป็นผู้มีความรู้ มีคุณธรรม จริยธรรม มีความสามารถในการเรียนรู้
และพัฒนาตนเอง สามารถประยุกต์ใช้ความรู้เพ่ือการดํารงชีวิตในสังคมได้อย่างมีความสุขทั้งทาง
ร่างกายและจิตใจ มีความสํานึกและความรับผิดชอบในฐานะพลเมืองและพลโลก 
ตัวบ่งชี ้
๑.๑ บัณฑิตมีความรู้ ความเช่ียวชาญในศาสตร์ของตน สามารถเรียนรู้ สร้างและประยุกต์ใช้ความรู้
เพ่ือพัฒนาตนเอง สามารถปฏิบัติงานและสร้างงานเพ่ือพัฒนาสังคมให้สามารถแข่งขันได้ในระดับ
สากล 
๑.๒ บัณฑิตมีจิตสํานึก ดํารงชีวิต และปฏิบัติหน้าที่ตามความรับผิดชอบ โดยยึดหลักคุณธรรม 
จริยธรรม 
 
๑.๓ บัณฑิตมีสุขภาพดีทั้งด้านร่างกายและจิตใจ มีการดูแล เอาใจใส่ รักษาสุขภาพของตนเองอย่าง
ถูกต้อง เหมาะสม 
๒. มาตรฐานด้านการบริหารจัดการการอุดมศึกษา 

มีการบริหารจัดการการอุดมศึกษาตามหลักธรรมาภิบาล และพันธกิจของการอุดมศึกษา
อย่างมีดุลยภาพ 
ก. มาตรฐานด้านธรรมาภิบาลของการบริหารการอุดมศึกษามีการบรหิารจัดการการอุดมศึกษา
ตามหลักธรรมาภิบาล โดยคาํนึงถึงความหลากหลายและความเป็นอิสระทางวิชาการ 
ตัวบ่งชี ้
(๑) มีการบริหารจัดการบุคลากรที่มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล มีความยืดหยุ่นสอดคล้องกับความ
ต้องการที่หลากหลายของประเภทสถาบันและสังคมเพ่ือเพ่ิมศักยภาพในการปฏิบัติงานอย่างมีอิสระ
ทางวิชาการ 
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(๒) มีการบริหารจัดการทรัพยากรและเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารที่มีประสิทธิภาพและ
ประสิทธิผล คล่องตัว โปร่งใสและตรวจสอบได้ มีการจัดการศึกษาผ่านระบบและวิธีการต่าง ๆ อย่าง
เหมาะสมและคุ้มค่าคุ้มทุน 
(๓) มีระบบการประกันคุณภาพเพ่ือนําไปสู่การพัฒนาคุณภาพและมาตรฐานการอุดมศึกษาอย่าง
ต่อเน่ือง 
ข. มาตรฐานด้านพนัธกิจของการบริหารการอุดมศึกษา 
การดําเนินงานตามพันธกิจของการอุดมศึกษาทั้ง ๔ ด้าน อย่างมีดุลยภาพ โดยมีการประสานความ
ร่วมมือรวมพลังจากทุกภาคส่วนของชุมชน และสังคมในการจัดการความรู้ 
ตัวบ่งชี ้
(๑) มีหลักสูตรและการเรียน การสอนที่ทันสมัย ยืดหยุ่น สอดคล้องกับความต้องการที่หลากหลายของ
ประเภทสถาบันและสังคม โดยให้ความสําคัญกับการพัฒนาคุณภาพผู้เรียนแบบผู้เรียนเป็นสําคัญ เน้น
การเรียนรู้และการสร้างงานด้วยตนเองตามสภาพจริง ใช้การวิจัยเป็นฐาน มีการประเมินและใช้ผลการ
ประเมินเพ่ือพัฒนาผู้เรียน และการบริหารจัดการหลักสูตร ตลอดจนมีการบริหารกิจการนิสิตนักศึกษา
ที่เหมาะสม สอดคล้องกับหลักสูตรและการเรียน การสอน 
 (๒) มีการวิจัยเพ่ือสร้างและประยุกต์ใช้องค์ความรู้ใหม่ที่เป็นการขยายพรมแดนความรู้และทรัพย์สิน
ทางปัญญาที่เช่ือมโยงกับสภาพเศรษฐกิจ สังคม วัฒนธรรมและสิ่งแวดล้อมตามศักยภาพของประเภท
สถาบัน มีการสร้างเครือข่ายความร่วมมือระหว่างสถาบันอุดมศึกษาทั้งในและต่างประเทศเพ่ือพัฒนา
ความสามารถในการแข่งขันได้ในระดับนานาชาติของสังคมและประเทศชาติ 
(๓) มีการให้บริการวิชาการที่ทันสมัย เหมาะสม สอดคล้องกับความต้องการของสังคมตามระดับความ
เช่ียวชาญของประเภทสถาบัน มีการประสานความร่วมมือระหว่างสถาบันอุดมศึกษากับภาคธุรกิจ
อุตสาหกรรมทั้งในและต่างประเทศ เพ่ือเสริมสร้างความเข้มแข็งและความย่ังยืนของสังคมและ
ประเทศชาติ 
(๔) มีการอนุรักษ์ ฟ้ืนฟู สืบสาน พัฒนา เผยแพร่ วัฒนธรรม ภูมิปัญญาท้องถิ่นเพ่ือเสริมสร้างความรู้ 
ความเข้าใจและความภาคภูมิใจในความเป็นไทย มีการปรับใช้ศิลปะ วัฒนธรรม ต่างประเทศอย่าง
เหมาะสม เพ่ือประโยชน์ในการพัฒนาสังคมและประเทศชาติ 
๓. มาตรฐานด้านการสรา้งและพัฒนาสังคมฐานความรู ้และสังคมแห่งการเรียนรู ้
การแสวงหา การสร้างและการจัดการความรู้ตามแนวทาง/หลักการอันนําไปสู่สังคมฐานความรู้ และ
สังคมแห่งการเรียนรู้ 
ตัวบ่งชี ้
๓.๑ มีการแสวงหา การสร้าง และการใช้ประโยชน์ความรู้ ทั้งส่วนที่เป็นภูมิปัญญาท้องถิ่นและเทศ 
เพ่ือเสริมสร้างสังคมฐานความรู้ 
๓.๒ มีการบริหารจัดการความรู้อย่างเป็นระบบ โดยใช้หลักการวิจัยแบบบูรณาการหลักการ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ หลักการสร้างเครือข่าย และหลักการประสานความร่วมมือรวมพลังอันนําไปสู่
สังคมแห่งการเรียนรู้ 

 
 

ประกาศ ณ วันที่ ๗ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๔๙ 
จาตุรนต์ ฉายแสง 

รัฐมนตรีว่าการกระทรวงศึกษาธิการ 
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ขั้นตอนการเสนอโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

นักศึกษาจัดทาํโครงการ 

เสนออาจารย์ที่ปรึกษา 

เสนอคณบดี 

เสนอรองอธิการบดีฝ่าย
กิจการนักศึกษา 

เสนออธิการบดี 
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ขั้นตอนการเบกิจ่ายงบประมาณ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

การสํารองจ่ายเงินไปก่อน ยืมเงินสํารองจ่าย 
(ก่อนงานเริ่ม) 

มี 2 วิธี 
 

การ
เบิกจ่าย

โครงการอนุมัติแล้วจัด
กิจกรรม 

รวบรวมเอกสารการเบิกจ่าย
ทําสรุปส่งเบิก  

(พร้อมแนบเอกสารการ
เบิกจ่ายตัวจริง) 

หลังเสร็จสิ้นโครงการไม่เกิน 
30 วัน 

ฝ่ายกิจการนักศึกษาคณะ 

เสนอรองอธิการบดีฝ่าย
กิจการนักศึกษา 

สํานักทรัพย์สิน 
 (รับเงิน) 

ฝ่ายการเงิน 
กองพัฒนานักศึกษา 

จัดกิจกรรม 

รวบรวมเอกสารการเบิกจ่าย
ทําสรุปส่งเบิก  

(พร้อมแนบเอกสารการ
เบิกจ่ายตัวจริง) 

หลังเสร็จสิ้นโครงการไม่เกิน 
30 วัน 

ฝ่ายกิจการนักศึกษาคณะ 

เสนอรองอธิการบดีฝ่าย
กิจการนักศึกษา 
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ขั้นตอนการสรุปโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

แนบสําเนาโครงการ 
ท่ีได้รับการอนุมัติแล้ว 

กรอกแบบฟอร์มปะหน้า 
สรุปโครงการ 

สรุปโครงการตามแบบฟอร์ม 

กรอกรายละเอียด 
การใช้จ่ายงบประมาณ 

ตามหมวด 

แนบเอกสารการเบิกจ่ายตัวจริง 
(โดยเรียงตามรายการท่ีสรุปไว้ในแบบฟอร์ม) 

ส่งให้คณบดี หรือ ฝ่ายกิจการ
นักศึกษาคณะ 

ส่งฝ่ายกิจการนักศึกษา
มหาวิทยาลัย 
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แนวทางการจัดกิจกรรมและเกณฑ์การสนบัสนนุงบประมาณ 
 1)  กิจกรรมอาสาพัฒนาหรอืบําเพ็ญประโยชน ์
  เป็นโครงการที่นักศึกษาจัดกิจกรรในลักษณะไปอาสาพัฒนาหรือบําเพ็ญประโยชน์
ต่อสังคม  ชุมชน  เพ่ือเพ่ิมพูนความรู้  ทักษะ  (ด้านวิชาการ  วิชาชีพ  วิชาชีวิต)  เรียนรู้  ใฝ่รู้  ตลอด
ชีวิต  มีสติปัญญาและวิจารณญาณ  มีวิธีคิดอย่างเป็นระบบ  และสามารถแก้ไขปัญหาได้  และได้รับ
ประสบการณ์จากการปฏิบัติงานเพ่ือเสริมเติมเต็มให้เป็นคนที่สมบูรณ์พร้อมในทุกด้าน 
 
ค่าใช้จ่ายทีใ่หก้ารสนับสนนุ 
 1)  ค่าเบ้ียเลี้ยงหรือค่าอาหารทําการล่วงเวลา  ค่าที่พักและค่าพาหนะอาจารย์ที่ปรึกษาไม่
เกินอัตราตามที่ทางราชการกําหนด  และสนับสนุนไม่เกิน 2 คน / โครงการ 
 2)  ค่าอาหารนิสิตนักศึกษา 
  ก.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายในสถาบันสนับสนุนค่าอาหารของนักศึกษาผู้
ดําเนินโครงการและผู้เข้าร่วมโครงการ  อัตราไม่เกิน 60 บาท/คน/วัน 
  ข.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายนอกสถาบัน  สนับสนุนค่าอาหารของนักศึกษาผู้
ดําเนินโครงการและผู้เข้าร่วมโครงการ  อัตราไม่เกิน  100  บาท/คน/วัน 
 3)  ค่าพาหนะ 
  ก.  กรณีเดินทางโดยรถยนต์โดยสารให้เบิกจ่ายในอัตรารถยนต์โดยสารประจําทาง
ระหว่างจังหวัด  ในอัตราไม่เกินค่าพาหนะรถประจําทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 (ข)  รถโดยสารปรับ
อากาศช้ัน 1 
  ข.  กรณีเดินทางโดยรถไฟให้เบิกจ่ายในอัตราขั้นตําสุดของรถแต่ละประเภท  และ
กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะให้ทําหนังสือขอส่วนลด 
  ค.  กรณีเช่ารถรับ  - ส่งในการเดินทางไปปฏิบัติงานให้เบิกจ่ายไม่เกินอัตราตํ่าสุด
ของทุกคนรวมกัน 
  ง.  กรณีใช้รถของสถาบัน  สนับสนุนค่าเช้ือเพลิงและหล่อลื่นเท่าที่จําเป็นและ
ประหยัด 
 4)  ค่าเตรียมคา่ย  1,500  บาท 
 5)  ค่าวัสดุก่อสร้าง  (ไม่เกิน  70 %  ของงบประมาณทั้งโครงการ) 
 6)  ค่าเช่าอุปกรณ์  เท่าทีจ่่ายจริงอย่างประหยัด 
 7)  ค่าวัสดุสิ้นเปลืองเท่าที่จ่ายจริงอย่างประหยัด 
 8)  ค่าตอบแทนวิทยากรตามสิทธ์ิ  ไม่เกิน 3,000 บาท 
 9)  ค่าพิธีการ  ไม่เกิน  500  บาท 
 10)  ค่าประชาสัมพันธ์และประเมินผล  ไม่เกิน  1,000  บาท 
 11)  ค่าเวชภัณฑ์  ไม่เกิน  500  บาท 
 12)  ค่าล้างและอัดภาพ  ไม่เกิน  500  บาท   
 

2)  กิจกรรมศิลปะวัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถ่ิน 
 เป็นโครงการที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือทํานุบํารุงศิลปะ  วัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น

ด้วยการอนุรักษ์  ส่งเสริม  เผยแพร ่  ปลกูฝังค่านิยม  ความภูมิใจ  แลกเปลี่ยนศลิปะ  วัฒนธรรม
ขนบธรรมเนียมประเพณีไทย  มีจิตสํานึกและภาคภูมิใจในความเป็นไทย  สามารถใช้ภูมิปัญญาไทยใน
การพัฒนาประเทศ  ตระหนักในคุณค่า  ศลิปะ  วัฒนธรรมและภูมิปัญญาท้องถิ่น  ลกัษณะการดําเนิน
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กิจกรรม  เช่น  การเรียนรู้วิถชีีวิตและสังคมไทย  การพัฒนา  การศึกษาระบบคิด  ความรู้  ภูมิปัญญา
ของแต่ละท้องถิ่น  เพ่ือนําไปสู่การอนุรักษ์และพัฒนา 
 
ค่าใช้จ่ายทีใ่หก้ารสนับสนนุ 
 1)  ค่าเบ้ียเลี้ยงหรือค่าอาหารทําการล่วงเวลา  ค่าที่พักและค่าพาหนะอาจารย์ที่ปรึกษาไม่
เกินอัตราตามที่ทางราชการกําหนด  และสนับสนุนไม่เกิน 2 คน / โครงการ 
 2)  ค่าอาหารนิสิตนักศึกษา 
  ก.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายในสถาบันสนับสนุนค่าอาหารของนักศึกษาผู้
ดําเนินโครงการและผู้เข้าร่วมโครงการ  อัตราไม่เกิน 60 บาท/คน/วัน 
  ข.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายนอกสถาบัน  สนับสนุนค่าอาหารของนักศึกษาผู้
ดําเนินโครงการและผู้เข้าร่วมโครงการ  อัตราไม่เกิน  100  บาท/คน/วัน 
 3)  ค่าที่พัก อัตราไม่เกิน 150 บาท / คน / วัน 
 4)  ค่าพาหนะ 
  ก.  กรณีเดินทางโดยรถยนต์โดยสารให้เบิกจ่ายในอัตรารถยนต์โดยสารประจําทาง
ระหว่างจังหวัด  ในอัตราไม่เกินค่าพาหนะรถประจําทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 (ข)  รถโดยสารปรับ
อากาศช้ัน 1 
  ข.  กรณีเดินทางโดยรถไฟให้เบิกจ่ายในอัตราขั้นตําสุดของรถแต่ละประเภท  และ
กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะให้ทําหนังสือขอส่วนลด 
  ค.  กรณีเช่ารถรับ  - ส่งในการเดินทางไปปฏิบัติงานให้เบิกจ่ายไม่เกินอัตราตํ่าสุด
ของทุกคนรวมกัน 
  ง.  กรณีใช้รถของสถาบัน  สนับสนุนค่าเช้ือเพลิงและหล่อลื่นเท่าที่จําเป็นและ
ประหยัด 
 5)  ค่าตอบแทนวิทยากรตามสิทธ์ิ  ไม่เกิน 3,000 บาท 
 6)  ค่าวัสดุสิ้นเปลือง ไม่เกิน 1,500 บาท 
 7)  ให้การสนับสนุนค่าเช่าชุดการแสดง  ไม่เกิน  3,000  บาท 
 8)  ค่าวัสดุประกอบการแสดง  ไม่เกิน  2,000  บาท 
 9)  ค่าพิธีการ  ไม่เกิน  500  บาท 
 10)  ค่าประชาสัมพันธ์และประเมินผล  ไม่เกิน  1,000  บาท 
 11)  ค่าเวชภัณฑ์  ไม่เกิน  500  บาท 
 12)  ค่าล้างและอัดภาพ  ไม่เกิน  500  บาท   
 
 3)  กิจกรรมเสริมสร้างและปลูกฝงัคุณธรรม จริยธรรม และคา่นิยมทีถู่กต้อง 
  เป็นโครงการที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือปลูกฝัง  เสริมสร้างค่านิยมที่ถูกต้องดีงาม  มี
คุณธรรม  จริยธรรม  ความเอื้ออาทร  มีวินัย  ความรับผิดชอบ  การเป็นผู้นําให้เกิดขึ้นในตัวนิสิต
นักศึกษา  เพ่ือสามารถใช้ชีวิตอยู่ในสังคมอย่างมีความสุข 
 
ค่าใช้จ่ายทีใ่หก้ารสนับสนนุ 
 1)  ค่าเบ้ียเลี้ยงหรือค่าอาหารทําการล่วงเวลา  ค่าที่พักและค่าพาหนะอาจารย์ที่ปรึกษาไม่
เกินอัตราตามที่ทางราชการกําหนด  และสนับสนุนไม่เกิน 2 คน / โครงการ 
 2)  ค่าอาหารนิสิตนักศึกษา 
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  ก.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายในสถาบันสนับสนุนค่าอาหารของนักศึกษาผู้
ดําเนินโครงการและผู้เข้าร่วมโครงการ  อัตราไม่เกิน 60 บาท/คน/วัน 
  ข.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายนอกสถาบัน  สนับสนุนค่าอาหารของนักศึกษาผู้
ดําเนินโครงการและผู้เข้าร่วมโครงการ  อัตราไม่เกิน  100  บาท/คน/วัน 
 3)  ค่าที่พัก อัตราไม่เกิน 150 บาท / คน / วัน 
 4)  ค่าพาหนะ 
  ก.  กรณีเดินทางโดยรถยนต์โดยสารให้เบิกจา่ยในอัตรารถยนต์โดยสารประจําทาง
ระหว่างจังหวัด  ในอัตราไม่เกินค่าพาหนะรถประจําทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 (ข)  รถโดยสารปรับ
อากาศช้ัน 1 
  ข.  กรณีเดินทางโดยรถไฟให้เบิกจ่ายในอัตราขั้นตําสุดของรถแต่ละประเภท  และ
กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะให้ทําหนังสือขอส่วนลด 
  ค.  กรณีเช่ารถรับ  - ส่งในการเดินทางไปปฏิบัติงานให้เบิกจ่ายไม่เกินอัตราตํ่าสุด
ของทุกคนรวมกัน 
  ง.  กรณีใช้รถของสถาบัน  สนับสนุนค่าเช้ือเพลิงและหล่อลื่นเท่าที่จําเป็นและ
ประหยัด 
 5)  ค่าตอบแทนวิทยากรตามสิทธ์ิ  ไม่เกิน 3,000 บาท 
 6)  ค่าวัสดุสิ้นเปลือง ไม่เกิน 1,500 บาท 
 7)  ค่าพิธีการ  ไม่เกิน  500  บาท 
 8)  ค่าประชาสัมพันธ์และประเมินผล  ไม่เกิน  1,000  บาท 
 9)  ค่าเวชภัณฑ์  ไม่เกิน  500  บาท 
 10)  ค่าล้างและอัดภาพ  ไม่เกิน  500  บาท   
 
 4)  กิจกรรมสัมมนาเพื่อพัฒนารปูแบบกิจกรรมการเสริมสร้างและพฒันาศักยภาพ
นักศึกษา 
  เป็นโครงการที่มีวัตถุประสงค์เพ่ือการพัฒนารูปแบบการดําเนินงานกิจกรรม
นักศึกษาของแต่ละสถาบันให้บรรลุวัตถุประสงค์ 
 
ค่าใช้จ่ายทีใ่หก้ารสนับสนนุ 
 1)  ค่าเบ้ียเลี้ยงหรือค่าอาหารทําการล่วงเวลา  ค่าที่พักและค่าพาหนะอาจารย์ที่ปรึกษาไม่
เกินอัตราตามที่ทางราชการกําหนด  และสนับสนุนไม่เกิน 2 คน / โครงการ 
 2)  ค่าอาหารนิสิตนักศึกษา 
  ก.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายในสถาบันสนับสนุนค่าอาหารของนักศึกษาผู้
ดําเนินโครงการและผู้เข้าร่วมโครงการ  อัตราไม่เกิน 60 บาท/คน/วัน 
  ข.  กรณีจัดกิจกรรมโครงการภายนอกสถาบัน  สนับสนุนค่าอาหารของนักศึกษาผู้
ดําเนินโครงการและผู้เข้าร่วมโครงการ  อัตราไม่เกิน  100  บาท/คน/วัน 
 3)  ค่าที่พัก อัตราไม่เกิน 150 บาท / คน / วัน 
 4)  ค่าพาหนะ 
  ก.  กรณีเดินทางโดยรถยนต์โดยสารให้เบิกจ่ายในอัตรารถยนต์โดยสารประจําทาง
ระหว่างจังหวัด  ในอัตราไม่เกินค่าพาหนะรถประจําทางลักษณะรถมาตรฐาน 1 (ข)  รถโดยสารปรับ
อากาศช้ัน 1 
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  ข.  กรณีเดินทางโดยรถไฟให้เบิกจ่ายในอัตราขั้นตําสุดของรถแต่ละประเภท  และ
กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะให้ทําหนังสือขอส่วนลด 
  ค.  กรณีเช่ารถรับ  - ส่งในการเดินทางไปปฏิบัติงานให้เบิกจ่ายไม่เกินอัตราตํ่าสุด
ของทุกคนรวมกัน 
  ง.  กรณีใช้รถของสถาบัน  สนับสนุนค่าเช้ือเพลิงและหล่อลื่นเท่าที่จําเป็นและ
ประหยัด 
 5)  ค่าตอบแทนวิทยากรตามสิทธ์ิ  ไม่เกิน 3,000 บาท 
 6)  ค่าวัสดุสิ้นเปลือง ไม่เกิน 1,500 บาท 
 7)  ค่าพิธีการ  ไม่เกิน  500  บาท 
 8  ค่าประชาสมัพันธ์และประเมินผล  ไม่เกิน  1,000  บาท 
 9)  ค่าเวชภัณฑ์  ไม่เกิน  500  บาท 
 10)  ค่าล้างและอัดภาพ  ไม่เกิน  500  บาท   
 
การนํานักศึกษาไปนอกสถานศึกษา  จําแนกเป็น  3  ประเภท  คือ 
 1)  การนํานักศึกษาไปนอกสถานศึกษาและไม่ค้างคืน 
 2)  การนํานักศึกษาไปนอกสถานศึกษาและค้างคืน 
 3)  การนํานักศึกษาไปนอกราชอาณาจักร 
 ดังน้ันในการนํานักศึกษาไปนอกสถานศึกษาจะต้องได้รับอนุญาตจากหัวหน้าสถานศึกษาก่อน 
ซึ่งในการไปนอกสถานศึกษาจะต้องได้รับอนุญาตจากผู้ปกครองเป็นหนังสือตามแบบที่กําหนดไว้น้ี 
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ตัวอย่าง 
แบบขออนุญาตผู้ปกครองนาํนักศึกษาไปนอกสถานที ่

สถานที่............................................................................ 
วันที่.............................เดือน.....................................พ.ศ.............................. 

เรื่อง  การนํานักศึกษาไปนอกสถานที ่
เรียน  ....................................................................................... 
  ด้วย (ช่ือสถานศึกษา)  ......................................................................มีความประสงค์ 
จะขออนุญาตนํา (นาย , นางสาว)..................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษา  
ในการไปครั้งน้ีมีนักศึกษา  จํานวน..................................คน  มีอาจารย์ควยคุม................................คน  
โดยมี.............................................................................................เป็นผู้ควบคุมไป  
เพ่ือ.................................................................ณ...............................จังหวัด..................................... 
เริ่มออกเดินทางวันที่...........................เดือน.......................พ.ศ..........................เวลา.........................น. 
และจะไปตามเส้นทางผ่าน..................................................................โดยเฉพาะ........................... 
.............................................................จะพักค้างที่.........................................และกลับถึงสถานศึกษา 
วันที่...................................เดือน.......................พ.ศ..........................เวลา.........................น. 
 
  จึงเรียนมาเพ่ือขออนุญาตนํา (นาย , นางสาว)............................................................ 
ศึกษานอกสถานศึกษาในคร้ังน้ีพร้อมกันน้ีได้แนบรายละเอียดการเดินทางมาด้วยแล้ว 
 
     ขอแสดงความนับถือ 
 
 
      (            ) 
                         อธิการบดีมหาวิทยาลัย 
 
 
โปรดกรอกแบบข้างล่างนี้แลว้ส่งกลับคนืสถานศึกษา 
  ข้าพเจ้า.........................................................................................................
ผู้ปกครอง 
ของ……………………………………………………………..(..........) อนุญาต  (..........) ไม่อนุญาต ให ้
(นาย , นางสาว)..................................................................ไปศึกษานอกสถานศึกษาในครั้งน้ี 
 

ลงช่ือ
................................................. 

 ผู้ปกครอง  
หมายเหตุ   โปรดขีดเคร่ืองหมาย   ในช่องที่ต้องการ   
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บันทึกข้อความ 
หน่วยงาน  ........................................................   
ท่ี  ..................................          วันท่ี ............................................. 
เรื่อง ....................................................... 

เรียน  อธิการบดี 
           

  ตามที่ (หน่วยงาน / ชุมนุม /  ชมรม ) จะจัดโครงการ............................................................เพ่ือ
....................................................................ในวันท่ี..............................................  ณ ..........................................นั้น 

ดังนั้นเพ่ือให้การดําเนินงานดังกล่าวเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  ทาง(หน่วยงาน / ชุมนุม /  ชมรม ) จึงขอ
อนุมัติโครงการและงบประมาณในการดําเนินงาน  จํานวน  ............................ บาท (.......................ตัวหนังสือ
....................................................) 

 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
                                                                              
                                                                             (ชื่อ/ สกุล  ผู้เสนอโครงการ) 
                                                                                                           ตําแหน่ง 
                                                                                                                
 
                                                                             (ชื่อ/ สกุล  ผู้เสนอโครงการ) 
                                                                                   ตําแหน่ง  ท่ีปรึกษาโครงการ/ชมุนุม / ชมรม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร์มการจัดกิจกรรมนักศึกษา 
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1. ชื่อหน่วยงาน 
องค์กรที่รับผิดชอบโครงการ คือ ชุมนุม ชมรม หรือกลุ่มกิจกรรมใดๆ ซึ่งเป็นผู้ดูแล

รับผิดชอบโครงการ หากเวลามีปัญหา หรือมีการติดต่อจากบุคคล/องค์กรภายนอก สามารถ
ติดตามและตรวจสอบได้  

2. ชื่อโครงการหรือกิจกรรม 
ช่ือโครงการ เป็นสิ่งสําคัญในการเขียนโครงการ ช่ือโครงการจะเป็นตัวบอกให้เราได้

ทราบว่าจะทําโครงการประเภทไหน สามารถจูงใจผู้ที่จะเข้าร่วมโครงการได้อย่างมาก หรือ
บางคร้ังก็ใช้ช่ือสถานที่เป็นช่ือโครงการ ซึ่งจะทําให้เกิดความสอดคล้องกับวัตถุประสงค์ของ
โครงการด้วย ดังน้ันนักศึกษาควรต้ังช่ือโครงการให้เหมาะสม  

3. หลักการและเหตุผล 
ต้องเขียนปัญหา /อุปสรรค ในการทาํโครงการที่ผา่นมา หรือการจัดโครงการที่มี
ลักษณะคลา้ยกันไว้ในย่อหนา้แรก 
หลักการและเหตุผล คือการวิเคราะห์ข้อเท็จจริงของสภาพปัญหา หรือความจําเป็น

ในการริเริ่มจัดทําโครงการดังกล่าวขึ้นมา และสามารถอธิบายรายละเอียดหรือข้อเท็จจริง 
เช่ือมโยงให้เห็นความสําคัญของประโยชน์ต่าง ๆ ที่จะได้รับจากโครงการนี้ โดยต้องให้เหตุผล
อย่างชัดเจนว่าทําไมต้องทําโครงการน้ี และโครงการนี้ทําแล้วได้อะไร และหากไม่ทําจะเกิด
ผลเสียอย่างไร  

4. วัตถุประสงค์ของโครงการหรอืกิจกรรม 
เขียนแล้วต้องวัดได้ 
วัตถุประสงค์ คือการกําหนดเป้าหมายปลายทางที่ต้องการให้เกิดจากการดําเนิน

โครงการ ควรเขียนให้ชัดเจน เข้าใจง่าย โดยบอกว่าเมื่อได้ดําเนินการตามโครงการเสร็จสิ้นไป
แล้วจะเกิดอะไรบ้าง โดยจะเขียนให้สอดคล้องกับช่ือโครงการ หลักการและเหตุผล สิ่งที่
เกิดขึ้นน้ันจะต้องวัดผลและปฏิบัติได้หากมีวัตถุประสงค์หลายประเด็นให้ระบุเป็นข้อ ๆ และ
ควรให้กระชับ  

5. วิธีการดําเนนิการโครงการหรือกิจกรรม 
ลักษณะการปฏิบัติงาน คือวิธีการที่จะช่วยให้งานบรรลุวัตถุประสงค์ อาจเป็นการ

กําหนดแผนหรือกิจกรรมที่ต้องทําให้ชัดเจนเรียงตามลําดับก่อนหลัง โดยเริ่มต้ังแต่เสนอ
โครงการไปจนถึงขั้นตอนสุดท้ายของโครงการเพ่ือให้ผู้ปฏิบัติสามารถดําเนินงานได้อย่าง
ถูกต้อง และต่อเน่ือง ดังน้ี  

 ขั้นวางแผน 
 ขั้นดําเนนิงาน (ต้องแนบกําหนดการ) 

- กําหนดการ เป็นสิ่งที่บ่งบอกว่าแต่ละช่วงเวลาเราจะทํากิจกรรมอะไรบ้างเป็นการ
วางแผนล่วงหน้าในการจัดกิจกรรมทั้งน้ีกําหนดการสามารถเปลี่ยนแปลงได้ตาม
ความเหมาะสม กําหนดการจะเป็นส่วนสําคัญในการเบิกจ่ายงบประมาณเพราะจะ
เป็นตัวบ่งช้ีระยะเวลาของกิจกรรมซึ่งจะต้องนํามาคํานวณกับค่าใช้จ่าย เช่นค่า

ขั้นตอนการเขยีนขออนุมัติโครงการ 
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วิทยากรจะต้องดูว่าใช้เวลาในการบรรยายก่ีช่ัวโมง ค่าอาหารจะดูจากจํานวนวัน
จํานวนมื้ออาหาร ค่าล่วงเวลาเจ้าหน้าที่ต่าง ๆ ฯลฯ 

  
 ขั้นประเมินผล   

- ต้องวัดความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ และวัดความสําเร็จของโครงการ 
 ขั้นปรบัปรงุ 

- ให้ไปดูกิจกรรมในคร้ังก่อนทีเ่คยจัดมา 
 

6. ระยะเวลาการดําเนนิการ (ระบุวันเดือนปี) 
ระยะเวลาปฏิบัติงาน คือการกําหนดช่วงเวลาของการปฏิบัติโครงการต้ังแต่เริ่มต้น

จนสิ้นสุดโครงการ บางโครงการอาจจะปฏิบัติงานแค่วันเดียว หรือบางโครงการอาจจะใช้
เวลาหลายวันก็ได้แล้วแต่เราจะกําหนด ทั้งน้ีต้องระวังด้วยว่าเวลาที่ใช้หลายวันก็จะมี
ผลกระทบต่องบประมาณที่มจีํากัด  

7. สถานทีดํ่าเนนิการ 
สถานที่ปฏิบัติงาน คือสถานที่ที่ใช้ในการปฏิบัติงานตามโครงการควรระบุให้ชัดเจน

และเจาะจงจะได้ทราบว่ามีการปฏิบัติงาน ณ ที่ใดหากไปปฏิบัติงาน ณ ต่างจังหวัดก็ควรระบุ 
หมู่บ้าน ตําบล อําเภอ จังหวัด ให้ละเอียดชัดเจนเพราะพ้ืนที่ในแต่ละท้องถิ่นน้ันกว้างและอยู่
ห่างไกลกัน บางครั้งการคมนาคมไม่สะดวก และควรทําแผนที่แนบไว้ด้วยเพ่ือง่ายต่อการ
เดินทางสําหรับผู้ที่ต้องการเดินทางสมทบ  

8. ผู้เขา้ร่วมโครงการ (ต้องระบจํุานวนให้ชัด) 
จํานวนผู้เข้าร่วมโครงการ คือการกําหนดจํานวนผู้เข้าร่วมโครงการว่ามีก่ีคน เป็นใคร

บ้าง มาจากไหน เพ่ือที่จะได้แบ่งแยกหน้าทีว่่าใครจะทําส่วนไหนครอบคลมุการปฏิบัติงาน
ทั้งหมดครบถ้วน  

9. งบประมาณ  ทั้ง In cash  และ In-kind  หน่วยงานท่ีสนับสนนุงบประมาณ 
10. ผลทีค่าดวา่จะได้รับ 

ผลที่คาดว่าจะได้รับ เป็นการคาดหวังถึงผลของการดําเนินงานตามโครงการเมื่อ เรา
ได้ดําเนินงานไปจนเสร็จสิ้นโครงการแล้ว ดูว่าใครได้ประโยชน์มากน้อยตรงตามวัตถุประสงค์
ที่กําหนดไว้หรือไม่  

11. วิธีการประเมินผลโครงการ / กิจกรรม 
ประเมินผลโครงการ เมื่อโครงการดําเนินการเสร็จสิ้นต้องมกีารประเมินผลเพ่ือหาข้อ

สรุปว่าการดําเนินการน้ันบรรลุวัตถุประสงค์ที่ได้กําหนดไว้เพียงใดมีปัญหาหรืออุปสรรค
หรือไม่ เพ่ือนําข้อมูลเหล่าน้ันมาปรับปรุงในการจัดโครงการในคร้ังต่อ ๆไป  

12. กําหนดตัวบ่งชี้วัดความสําเร็จของโครงการ / กิจกรรม และเกณฑ์การประเมิน 
13. ชื่อและตําแหน่งผูเ้สนอโครงการ 
14. อาจารย์ทีป่รึกษาโครงการ 
15. ชื่อและตําแหน่งผู้อนุมัติโครงการ 
16. วัน เดือน  ปีทีอ่นุมัติโครงการ 
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ใบสําคัญรับเงิน 

 ท่ี    มหาวิทยาลัยราชธาน ี

วันท่ี .......... เดือน ...................พ.ศ …...… 

                      ข้าพเจ้า ........................................................ท่ีอยู่ .............................................. 

ตําบล .................... อําเภอ …................จังหวัด................ ได้รับเงินจากมหาวิทยาลัยราชธานี 

ลําดับท่ี รายการ 
จํานวนเงิน 

บาท  ส.ต. 

        

        

        

        

        

        

        

        

        

        

  รวมเป็นเงิน     

    

                    จํานวนเงิน …...........................................(ตัวอักษร) 

                      (ลงชื่อ) ..................................................... ผู้รับเงิน 

                       (ลงชื่อ) ..................................................... ผู้จ่ายเงิน 
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หนังสือขออนุญาตของฝ่ายกิจการนักศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชธานี 

วันท่ี....................เดือน..........................................พ.ศ................ 
 
เรียน  อธิการบดี 
 
 ด้วยสโมสรนักศึกษา   มีความประสงค์จะขออนุมัติเงินค่ากิจกรรมนักศึกษา  เป็นจํานวนเงิน
.............................................บาท...............สตางค์  (................................................................................................) 
เพ่ือใช้ในโครงการ.................................................................................. ระหว่างวันท่ี..........เดือน................................
พ.ศ....................ถึงวันท่ี..........เดือน...................................พ.ศ............. 
 ตามที่ประชุมสภานักศึกษา ครั้งท่ี..........วันท่ี.............เดือน.............................พ.ศ........................... 
ได้พิจารณาอนุมัติแล้ว  ซ่ึงท่ีประชุมคณะกรรมการการเงินค่ากิจกรรมนักศึกษาครั้งท่ี..........วันท่ี........................เดือน
..................พ.ศ......................ได้พิจารณาอนุมัติแล้ว   ดังหลักฐานท่ีแนบมา 
 
 เพ่ือโปรดพิจารณาอนุมัติ 
 
 .......................................รองคณบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา / หัวหน้าศูนย์ / ประธานสภานักศึกษา 
 .......................................เหรัญญิกเงินค่ากิจกรรมนักศึกษา 
 .......................................ผู้อํานวยการสํานักกิจการนักศึกษา 
 .......................................รองอธิการบดีฝ่ายกิจการนักศึกษา 
 .......................................กรรมการและเลขานุการการเงินค่ากิจกรรมนักศึกษา 
 
 
 ......................................................อธิการบดี 
  (   ) 
            อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชธาน ี
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เอกสารสรุปโครงการ 
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    แบบฟอร์มสรุปโครงการ 
 
 

1.  ชื่อโครงการ................................................................................................................... 
 

2.  ผู้รับผิดชอบ................................................................................................................... 
 
3.  วัน / เวลา / สถานท่ี................................................................................................................... 
 
4.  จํานวนผู้เข้าร่วมโครงการ 
4.1  เป้าหมาย 

4.1.1  นักศึกษา..............................................................คน  
4.1.2  อาจารย์และเจ้าหน้าท่ี...........................................คน 
   รวม.................................คน 

4.2  ร่วมจริง 
4.2.1  นักศึกษา..............................................................คน 
4.2.2  อาจารย์และเจ้าหน้าท่ี...........................................คน 
   รวม.................................คน 

       (หมายเหตุ :  สแกนรายชื่อนักศึกษาท่ีเข้าร่วมโครงการพร้อมลายเซ็น  แนบด้วย) 
 

5.  งบประมาณการดําเนินงาน    
4.1  ท่ีขออนุมัติ..........................................บาท  
4.2  ใช้จริง.................................................บาท 
 
6.  แหล่งงบประมาณ.................................................................................................................................. 
 
7.  ลักษณะของกิจกรรมการดําเนิน 
8.  สรุปผลการดําเนินงาน 

กิจกรรม Input Process Output ตัวชี้วัด
ความสําเร็จ 

สรุปผลการ
ดําเนินงานตาม

ตัวชี้วัด 
 
 
 
 

     

9.  ข้อเสนอแนะในการดําเนินงานครั้งต่อไป........................................................................................................ 
10.  ประมวลภาพกิจกรรม  (อย่างน้อย 7-10 ภาพ) 
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แบบประเมินความคิดเหน็และความพึงพอใจสําหรับผู้เข้าร่วมกิจกรรม 
 

โครงการ/กิจกรรม..................................................................................................ปีการศึกษา............................ 
*************************** 

คําชี้แจง  โปรดแสดงความคิดเห็นโดยการทําเคร่ืองหมาย   ในช่องว่างตามระดับความคิดเห็นของท่านต่อการเข้า
ร่วมโครงการ  หรือเติมข้อความเพ่ือประโยชน์ในการปรับปรุง 
 
ตอนท่ี  1  ข้อมูลท่ัวไป 
 1)  เพศ    ชาย    หญิง 
 2)  คณะ................................................................หลักสูตร.................................................................... 
 3)  ชั้นปีท่ี   ชั้นปีท่ี1   ชั้นปีท่ี 2   ชั้นปีท่ี3      ชั้นปีท่ี4 
ตอนท่ี  2  ความคิดเห็นต่อการเข้าร่วมโครงการของท่าน 

หัวข้อ ระดับความคิดเห็น 
มาก
ท่ีสุด 
(5) 

มาก 
(4) 

ปาน
กลาง 
(3) 

น้อย 
(2) 

น้อย
ท่ีสุด 
(1) 

1.  ความคิดเห็นเก่ียวกับการบรรลุวัตถุประสงค์ของ
โครงการ 
     1) 

     

     2)      
     3)      
    4)      
2. ความคิดเห็นเก่ียวกับการบริหารจัดการโครงการ 
    1)  ความเหมาะสมในการประชาสัมพันธ์โครงการ 

     

    2) ความเหมาะสมของรูปแบบการจัดกิกจรรม      
    3) ความเหมาะสมของเนื้อหา/กิจกรรม      
    4) ความเหมาะสมของระยะเวลาการดําเนินงาน      
    5) ความเหมาะสมของสถานท่ีจัดกิจกรรม/โครงการ      
    6) ความเหมาะสมของวัสดุท่ีใช้ในการจัดกิจกรรม      
    7) ความเหมาะสมของการประสานงานโครงการ      
    8) ความเหมาะสมของการอํานวยความสะดวกในการ
เข้าร่วมกิจกรรม / โครงการ 

     

3.  ผลท่ีได้รับจากการเข้าร่วมโครงการ 
     1) พัฒนาความรู้ 

     

     2) พัฒนาทัศนคติ      
     3) พัฒนาทักษะและความสามารถ      
     4) พัฒนาการมีส่วนร่วมและการทํางานเป็นทีม      
     5) การนําไปประยุกต์ใช้      
    6) อ่ืน ๆ (ระบุ)..............................................................      
4. ความพึงพอใจโดยรวมในการเข้าร่วมโครงการน้ี      
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ตอนท่ี  3  ปัญหา  อุปสรรค  และข้อเสนอแนะ 
3.1  ปัญหา  อุปสรรค ข้อเสนอแนะ 

  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  
  

 
3.2  ข้อเสนอแนะในการจัดโครงการครั้งต่อไป 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................... 

ขอขอบคุณ 
ฝ่ายกิจการนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชธานี 
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ผังแสดงโครงสร้างคณะกรรมการ ฝ่ายกิจการนักศึกษา คณะวิศวกรรมศาสตร์ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ประธานคณะกรรมการการนักศึกษา 

ผู้ช่วยเลขานุการ 

รองประธานคณะกรรมการ
การนักศึกษาฝ่ายบริหาร 

รองประธานคณะกรรมการการ
นักศึกษาฝ่ายกจิกรรม 

รองประธาน
คณะกรรมการการ

รองประธาน
คณะกรรมการการ

เลขานุการ 

ประชาสัมพนัธ์ 

ทะเบียนและพสัดุ 

เหรัญญิก 

ประกนัคุณภาพ 
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ขั้นตอนการจัดต้ังคณะกรรมการนักศึกษาของคณะวิศวกรรมศาสตร ์
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดทําประกาศรับสมัคร 

หาเสียงเลือกต้ัง 

เลือกต้ัง 

ส่งใบสมัคร 

คณะ / ศูนย์ ทําคําสั่งแต่งต้ัง 
คณะกรรมการนักศึกษาของคณะ

วิศวกรรมศาสตร ์
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แนวปฏิบัติและหลักเกณฑ์การนาํระบบคณุภาพ PDCA ไปใช้ในการจัดกิจรรมของนกัศึกษา 
 

นักศึกษาสามารถที่จะนํา วงจรคุณภาพ PDCA ไปใช้ในการจัดกิจกรรม/ โครงการได้
หลากหลายรูปแบบ ทั้งกิจกรรมวิชาการ กิจกรรม กีฬาและการส่งเสริมคุณภาพชีวิต กิจกรรมบําเพ็ญ 
ประโยชน์และรักษาสิ่งแวดล้อม กิจกรรมนันทนาการและกิจกรรมส่งเสริมศิลปวัฒนธรรม มีแนวทาง
การนําวงจรคุณภาพ PDCA ไปใช้ในการจัดกิจกรรม/ 
โครงการของนักศึกษา ดังน้ี 

 
 
PDCA คืออะไร PDCA คือ วงจรการบริหารงานคุณภาพ ประกอบด้วย 

P = Plan คือ การวางแผนการจัดกิจกรรมโดยการกําหนดวัตถุประสงค์ และต้ังเป้าหมาย 
กําหนดขั้นตอนวิธีการ และระยะเวลา จัดสรรทรัพยากรท่ีจําเป็นทั้งในด้านบุคคล เครื่องมือ
งบประมาณ 
การวางแผนในการจัดกิจกรรมที่ดี ควรตอบคําถาม 

 เป้าหมายในการกระทําครั้งน้ีคืออะไร 
 ใครเป็นผู้ดําเนินโครงการ และใครเป็นผู้ร่วมโครงการ 
 ทรัพยากรในโครงการประกอบด้วยอะไรบ้าง 
 ระยะเวลาในการทํางานแต่ละกิจกรรมเป็นอย่างไร 
 กิจกรรมของโครงการมีลําดับการทํางานเป็นอย่างไร 

มีแนวทางการดําเนินการ ดังน้ี 
1) สํารวจความต้องการของนักศึกษาที่เป็นกลุ่มเป้าหมายของการจัดกิจกรรม/ โครงการ 
ว่ามีความต้องการให้จัดกิจกรรมใด ในกิจกรรมของนักศึกษาทั้ง 5 ประเภท 
2) วางแผนการจัดกิจกรรมตามความต้องการของกลุ่มเป้าหมายในการจัดกิจกรรมโดย 
ระบุรายละเอียดของการดําเนินกิจกรรม กําหนดผู้ดําเนินโครงการ และระบุผู้เข้าร่วมโครงการ 
กําหนด 
ระยะเวลาในการดําเนินกิจกรรมโครงการ และจัดเตรียมทรัพยากรท่ีจําเป็นในโครงการ 
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D = Do คือ การปฏิบัติตามข้ันตอนในแผนการจัดกิจกรรมที่ได้เขียนไว้อย่างเป็นระบบและมีความ
ต่อเน่ือง 

C = Check คือ การตรวจสอบ และประเมนิผลการดําเนินงานว่าดําเนินการได้ตามเป้าหมายหรือไม่ 
โดยพิจารณาปัญหาในแต่ละขัน้ตอน ควรมีการเปลี่ยนแปลงแก้ไขแผนงานในขั้นตอนใดมีแนวทางการ
ดําเนินการ ดังน้ี 

1) ตรวจสอบการดําเนินงานของโครงการว่าดําเนินการครบถ้วนตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการที่กําหนดไว้หรือไม่ มีปัญหาและอุปสรรคในการดําเนินการอย่างไร 

2) ประเมินความพึงพอใจของผู้เข้าร่วมโครงการ โดยมีกลุ่มตัวอย่างในการประเมินความพึง
พอใจ ไม่น้อยกว่าร้อยละ 80 ของผู้ที่เข้าร่วมโครงการ และสรุปผลการประเมินความพึงพอใจสรุปใน
รายงานการจัดกิจกรรม/ โครงการทุกโครงการ 

A = Act คือ การปรับปรุงแก้ไขการดําเนินการให้เหมาะสม หรือถ้าไม่มีปัญหาใดๆ ก็ยอมรับแนว
ทางการปฏิบัติตามแผนงานที่ได้ผลสําเร็จ เพ่ือนําไปใช้ในการทํางานคร้ังต่อไป มีแนวทางการ
ดําเนินการ โดยนําผลการประเมินการจัดกิจกรรม/โครงการ และข้อมลูปัญหา อุปสรรคที่เกิดขึ้นใน
การจัดกิจกรรม/ โครงการ มาพิจารณาหาแนวทางปรับปรุงการดําเนินโครงการ 
 


